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Wéjt Gminy Wiazownica

OGLASZA NABOR

na stanowisko - ds. inwestycji

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica ul. Warszawska 15

|. Okreslenie stanowiska: w zaleznosci od okresu pracy w samorzadzie i posiadanych kwalifikacji oraz wyksztatcenia (
referent, podinspektor, inspektor ds. inwestycji )

|. Wymagania niezbedne:

a. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o0 pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 tj. )

a. wyksztatcenie: techniczne wyzsze ( inzynier ).
b. petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
¢. kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku ds. inwestycji:

staz pracy minimum 10 lat w administracji publicznej.

a. niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
b. nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:

1. Wiedza i doswiadczenie: znajomos¢ programéw kosztorysowych, doswiadczenie teoretyczne administracyjne i praktyczne
w realizacji i rozliczaniu inwestycji budowlanych.
2. Umiejetnos$¢ czytania dokumentacji technicznej, kosztorysowania robét budowlanych

i obstugi informatycznych programéw kosztorysowych.

. Samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy.

. Odpornos$¢ na sytuacje stresowe.

. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

. Znajomos¢ prawa budowlanego, administracyjnego, prawa zamdwien publicznych, oraz umiejetnosc¢ ich wiasciwej
interpretacji i stosowania.
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|. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Prowadzenie spraw dotyczacych organizowanych przetargéw w ramach ustawy

0 zamoéwieniach publicznych dotyczacych inwestycji i remontéw.

2. Kompletowanie dokumentéw (uchwat Rady Gminy, decyzji Wéjta,) dotyczacych
opracowywania uméw z wykonawca na podstawie wynikéw przetargu.

3. Przygotowywanie proceséw inwestycyjnych oraz nadzér nad realizacja inwestycji
gminnych.

4. Sporzadzanie Specyfikacji Istotnych warunkéw zaméwienia.
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11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

Opracowanie kosztoryséw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Przygotowanie zestawien materiatowych do rozliczen inwestycji.
Rozliczanie inwestycji w porozumieniu z ksiegowoscia.
Przygotowywanie protokotéw odbioru koncowego.

. Zatatwianie formalnosci z uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie.
0.

Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym rachunkdw i faktur na zlecone roboty,
zakupione materiaty ze stanem faktycznym.

Podejmowanie dziatan w celu uzyskania pozwolenia na budowe.

Nadzdr nad realizacjg poszczegéinych zadanh inwestycyjnych zgodnie z harmonogramem
robét.

Nadzér nad realizacjg remontéw budynkéw stanowigcych mienie komunalne gminy
Sporzadzanie okresowych sprawozdan z zakresu inwestycji i remontdéw.

Udziat w przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie inwestycji gminnych ze srodkéw
pozabudzetowych w zakresie dokumentacyjnym i finansowym.

Sprawdzanie kompletnosci odbiorczej z wymogami dokumentacji projektowej, uméw na
budowe i przepiséw prawa.

Sporzadzanie sprawozdah dotyczacych spraw prowadzonych.

Planowanie i nadzér nad wtasciwym wykonywaniem wszelkich prac remontowych,
konserwatorskich, przygotowywania stosownych uméw na ich wykonawstwo w szkotach
zgodnie z ustawa o zamoéwieniach publicznych,

|. Wymagane dokumenty:
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. list motywacyjny

. zyciorys (CV)

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

. kserokopie swiadectw pracy

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

. o$wiadczenie, ze kandydat jest obywatelem polskim

. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pefni

praw publicznych

i. oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslinie scigane

a.

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

kopia dokumentu potwierdzajgca niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydatéw niepetnosprawnych.

|. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub listownie

w sekretariacie Urzedu Gminy Wiazownica w terminie do dnia 09.11.2018 r. do godz.
15 * w zamknietych kopertach z napisem: NABOR na stanowisko - ds. inwestycji

w Urzedzie Gminy Wiazownica.

Aplikacje, ktére wptyna po tym terminie - nie beda rozpatrywane.

I. Nabér przeprowadzany bedzie dwuetapowo.

Komisja rekrutacyjna w | etapie dokona weryfikacji formalnej ztozonych dokumentéw
aplikacyjnych.

W Il etapie przeprowadzane beda rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami
spetniajacymi wymagania formalne )

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu
kandydaci zostang powiadomieni poprzez umieszczenie informacji:

- w Biuletynie Informacji publicznej Urzedu Gminy W-ca ,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
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- telefonicznie - ( mozna rowniez dzwoni¢ na numer 622 36- 31 (w. 26 ).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Wigzownica.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie
wynosi mniej niz 6 %.

VIIl. Usytuowanie stanowiska pracy:

( 1l pietro ) bez mozliwosci dojazdu dla oséb poruszajacych sie na wézkach. Brak podjazdu i dZzwigu. Szerokos$¢ korytarza 1,57
m.

Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego, praca w terenie.

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem oraz klauzulg ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ).

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,RODO” informujemy , ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Gminy Wigzownica, ul. Warszawska 15, 37-522 Wigzownica.

1. Jedli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania
Urzedu Gminy Wigzownica, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za pomoca adresu merit.inspektor.rodo@gmail.com.

1. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
zawartych umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a. wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze;

b. realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Wigzownica;

c. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na podstawie wczesniej udzielonej
zgody w zakresie i celu okresSlonym w tresci zgody.

1. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
by¢:

a. organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;
b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Wigzownica przetwarzaja dane osobowe.

1. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 4, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

1. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

- prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
- prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych,

- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
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1. Dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. Administrator jednocze$nie informuje, ze w celu
ochrony danych przed ich utrata zostaty wdrozone odpowiednie procedury.

1. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych, narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

Podpisat:
Wéjt Gminy Wigzownica

Marian Jerzy Ryznar
Podmiot publikujacy URZAD GMINY WIAZOWNICA
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