ZARZADZENIE NR 1/2008
WOJTA GMINY WIAZOWNICA

z dnia 02 stycznia 2008 roku

dotyczy : planu kontroli wewnetrznej.

Na podstawie art. 47 ust, 1-3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005t. o finansach publicznych
(Dz. U. z2005r. Nr 249 poz. 2104 z péz. zmian, ), Zarzadzenia Nr 42 Wojta Gminy
- Wigzownica z dnia 30 grudnia 2004r. w sprawie wprowadzania procedur kontroli
wewngetrznej zatwierdzam :

§ 1

Plan kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez zespoty kontrolne na 2008,
W brzmieniu okre§lonym przez zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Kontrole nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem
§3

Jeden egzemplarz sporzadzonego protokotu kontroli nalezy przedlozyé jednostce
kontrolowanej, drugi Wéjtowi Gminy Wigzownica.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wéjta i Sekretarzowi Gminy.

§

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MaArisn Jerf i,
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-~ UG-0913/1/08 Wigzownica dnia 02.01.2008x.

Plan kontroli wewnetrznych na rok 2008

L PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH W URZEDZIE GMINY WIAZOWNICA
NA ROK 2008

Zesp6l kontrolujacy nr 1
Urszula Chudzik

Maria Tabin-Matusz
Lidia Frendo

1. Realizacja podatku od nieruchomogci naliczonego od 0s6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w I kwartale 2008r.

Stan zaleglo$ci na 1 stycznia 2008r.

Stan nadptat na [ stycznia 2008r.
Wysokosé przypisu.

Wielkos¢ odpiséw- przyczyny.

Stan zaleglosci na koniec I kwartahi 2008t
* Ilos¢ podatnikéw objetych hipoteka.
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Termin kontroli: od 20-30 kwietnia 2008r.

2. Realizacja podatku od os6b fizycznych za I pélrocze 2008r. w miejscowosci
Wigzownica, Radawa, Nielepkowice:

* Stan zaleglosci na 1 stycznia 2008r.
Wysoko$¢ przypisu.

Wysokos¢ sciagnietych zaleglogci.
Wysoko$¢ odpisow - przyczyny.

Stan zaleglosci na koniec I péirocza 2008r.

Termin kontroli: od 10 - 20 lipca 2008r.

3. Realizacja podatkéw od srodkéw transportowych i Il rata w 2008r. w miejscowosci
Piwoda, Zapaléw, Ryszkowa Wola - osoby fizyczne i prawne.

* Stan zaleglosci na | stycznia 2008t

¢ Stan zalegloéci na dzies 30 wrzegnia 2008r.

* Podjete dzialania w celu Sciggniecia zaleglosci.
*  Wysokos¢ przypisu - ilogé wydanych decyzji.

Termin kontroli: od 25 - 31 pazdziernika 2008,



4. Weryfikacja danych w wykazach nieruchomofci, ktére wplynely do UG w IT
polroczu 2008r.

* Sprawdzenie adnotacji o weryfikacji danych.
*  Wszczgcie postepowania podatkowego (kontrola podatkowa).
* Kierowanie spraw do urzedu skarbowego w przypadku nie ztozenia stosownego wykazu.

Termin kontroli: od 02-15 listopada 2008s.
S. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw Urzedu Gminy za III kwartaly 2008r.
Termin kontroli: od 02-20 grudnia 2008r.

Zespél kontrolujgcy nr 2:
~ Elzbieta Brzuchacz

Maria Socha

Edward Broda

1. Kontrola wydatkéw realizowanych przez Urzad Gminy w zakresie uslug
remontowych drég w I pétroczu 2008r.

* Plan wydatkéw wedhig poszezegdlnych miejscowosci.

*  Wysoko$¢ poniesionych wydatkow w ukladzie wg miejscowosci z podaniem acznej
kwoty i procentu wydatkéw do calosci budzetu.

¢ Udokumentowanie wydatkéw:

- umowa

- dokumentacja

- faktury
Termin kontroli: od 10 - 20 wrzesnia 2008,
2. Kontrola wydatkéw na oéwietlenie ulic za II péltrocze 2008r.

*  Wysokos$é kwoty planowanej w budzecie z podaniem procentu do calosci wydatkow
budzetowych.

* Kontrola faktur za o$wietlenie ulic i ich opis.

* Terminowo$¢ zaptaty faktur.

Termin kontroli: od 10 - 30 pazdziernika 2008r.

3. Kontrola wydatkéw na budowe budynkéw Sali gimnastycznej w Széwsku , oraz
remontu w Zapalowie w okresie za ITI kwartaly 2008r.

* Wysokos¢ planowane; kwoty w budzecie z podaniem procentu do wydatkéw
budzetowych.

* Kontrola faktur dotyczacych inwestycji w zakresie ich opisu oraz niezbednych
dokumentéw (pozwolenie na budowe, umowa, terminowosé wykonania i zaptaty).

Termin kontroli: od 16-30 listopada 2008r.



4. Kontrola wydatkéw poniesionych na utrzymanie OSP oraz LZS-6w w 2008r.

Termin kontroli od 5-20 grudnia 2007r,

II. PLAN KONTROL]I WEWNETRZNE] W GMINNYM OSRODU POMOCY
SPOLECZNEJ W WIAZOWNICY W ROKU 2008.

Zespol kontrolujacy nr 3:
Grazyna Skrzypek

Maria Brodowicz
Jozef Osowski

1. Kontrola Przyznawanych $wiadczen.

. *  Zasikki okresowe rozliczenie srodk6w z dotacji za okres I kwartahu 2008r.,
*  Zasitki celowe rozliczenie srodkow wiasnych gminy za okres I kwartatu 2008r.

Termin kontroli: od 20 - 30 kwieciet 2008r.
2. Kontrola §wiadczen rodzinnych:

*  Zasitki rodzinne wraz z dodatkami za I pétrocze 2008r. Termin kontroli: od 15-25 sierpnia
2008r.

*  Swiadczenia pielegnacyjne za IT i I kwartal 2008r. Termin kontroli: od 1-15 listopada
2008r.

Zespol kontrolujacy nr 3:
Grazyna Skrzypek

Maria Brodowicz

Jézef Osowski

1. Kontrola dowozu uczniéw do szkél z terenu Gminy Wigzownica w I kwartale 2008r.
Termin kontroli: od 20-30 maja 2008r.

2. Kontrola wydatkéw na Wynagrodzenie nauczycieli j pracownikoéw szké! z terenu
Gminy Wigzownica w I poélroczu 2008r.

Termin realizacji: od 20-31 lipca 2008,

3. Kontrola wydatkéw za zuzycie energii w szkolach z terenu gminy za III kwartaly
2008,

Termin realizacji: od 20-30 listopada 2008:.

4. Kontrola wydatkéw na utrzymanie Urzedu Gminy za I pétrocze 2008r.
Termin kontroli : 20-30 wrzesnia 2008r.
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III. PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH W GMINNYM CENTRUM KULTURY W
WIAZOWNICY NA ROK 2008.

Zesp6l kontrolujacy nr 4:
Matgorzata Karakuta
Maria Mazur

Artur Zotyniak

1. Kontrola wydatkéw na utrzymanie w GCK za okres w I pélroczu 2008r.

Zakup energii,

Zakup gazu ziemnego,

Zakup wody,

Ushugi telekomunikacyine,

Ushugi pocztowe,

Ushugi internetowe,

Uslugi ZGK,

Ustugi zakladu kominiarskiego (przeglady)
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Termin kontroli: od 15-30 lipca 2008r.
2. Kontrola wydatkéw biezacych GCK za I pélrocze 2008r.
* Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw GCK,
* Zakup materialéw biurowych
* Zakup $rodkéw czystosei
Organizacja imprez i uroczystosci

Termin kontroli: od 10-20 sierpnia 2008r.

3. Dochody z najmu pomieszczeri w domach kultury w §wietlicach oraz realizacja tych
dochodéw w I pélroczu 2008r.

* Umowy najmu pomieszczen,
*  Zakup materialéw, wyposazenia,

Termin kontroli: od 20-30 wrzesnia 2008r.
4. Kontrola wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw GCK za II1 kwartaly 2008r.

Termin kontroli: od 5-20 grudnia 2008r.
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IV. PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH W ZAKLADZIE GOSPODARKI
KOMUNALNEJ W WIAZOWNICY W ROKU 2008.

Zesp6l kontrolujacy nr 4;

Malgorzata Karakuta

Maria Mazur

Artur Zotyniak

1. Kontrola wydatkéw na energie i dostawy gazu do ZGK za I kwartal 2008r
Termin kontroli: od 20-30 kwietnia 2008r.

2. Podstawy obliczania podatku od nieruchomosci
w I pélroczu 2008r.

Termin kontroli: od 20-31 lipca 2008.

3. Rzeczowo-majatkowe wydatki zakladu z uwzglednieniem wynagrodzen za 111
kwartaly 2008r.

Termin kontroli: od 15-30 listopada 2008r.
4. Zakupy inwestycyjne dokonane w 2008 roku

Termin kontroli : od 10 — 23 grudnia 2008r.
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Marian Jerz| Riznar



