Zarzadzenie Nr 92/2016
Wiéjta Gminy Wigzownicy
dnia 18 pazdziernika 2016r.

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Wigzownica

i jej jednostkach i zakladach budzetowych

Na podstawic art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. z 2016r. poz. 446) oraz w zwiazku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. (Sygn. | FPS 4/15) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnos$ci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Wigzownica 1 jej jednostkach 1 zaktadach budzetowych zwanych dalej ,Jednostkami” ustala
si¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzgdzeniu obejmujg wszystkie Jednostki (nazywa
petna jednostki- nazwa skrocona jednostki):

1) Zaklad Gospodarki Komunalnej w Wigzownicy, Wigzownica 210, 37-522 Wigzownica
-ZGK

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wigzownicy, Wigzownica 208, 37-522 Wigzownica
-GOPS

3) Zespol Szkot w Piwodzie, Piwoda 83, 37-523 Radawa- ZS1

4) Zespot Szkot w Szowsku, ul. Lubelska 115, 37-522 Wigzownica- Z.82

5) Zespot Szkot w Wigzownicy, ul. Szkolna 14, 37-522 Wigzownica- Z.83

6) Zespot Szkot w Zapatowie, Zapatow 159, 37-544 Zapatow- 254

7) Szkota Podstawowa w Manasterzu, Manasterz 57, 37-522 Wigzownica- SP1

8) Szkola Podstawowa w Motodyczu, Molodycz 84, 37-523 Radawa- SP2

9) Szkota Podstawowa w Ryszkowej Woli, Ryszkowa Wola 53, 37-544 Zapalow- SP3

§ 3.1. Zobowiazuje si¢ dyrektordw Jednostek, ktérzy obecnie dziatajg jako odrebni od Gminy
czynni podatnicy VAT i skladajg urzgdowi skarbowemu samodzielnie deklaracje VAT-7,
do wyrejestrowania si¢ z rejestru podatnikow VAT poprzez ztozenie do wiasciwego dla siebie urze¢du
skarbowego druku VAT-Z z oznaczeniem ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT,
tj. grudnia 2016 r. oraz do dokonania innych czynnosei w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami
o podatku VAT,

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektorow Jednostek do nastgpujacych czynnoscei:

1) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez Jednostke i odprowadzanych
do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ushug VAT, a w konsekwencji
ich podziatu na trzy kategorie, tj. obj¢tych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT
(23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca - Gmina Wigzownica, Nabywca - Gmina Wigzownica,

ul. Warszawska 15 ul. Warszawska 15

37- 522 Wigzownica, 37- 522 Wigzownica,

NIP 792 20 31 567 NIP 792 20 31 567

Wystawca - Jednostka org. gminy (jej Odbiorca - Jednostka org. gminy (jej nazwa
nazwa 1 adres) 1 adres)

§ 4. Wszelkie czynnosci odplatne wykonane przez Jednostki wymienione w zalgczniku
na rzecz whasnej gminy (i na odwrdt), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy
tymi samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow), od I stycznia 2017 r.
dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy
ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skiadanych przez te jednostki gminie.

Niedotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna Jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat wojewddztwo samorzadowe). Wowcezas takg transakeje
dokumentuje si¢ faktura, a wynikajgce z wystawionych faktur kwoty nalezy ujg¢ w ewidencjach
sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 skiadanych przez te jednostki gminie.

§ 5. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego
zalecen. W pozostatych jednostkach nie posiadajagcych kas rejestrujgcych  zobowiazuje
si¢ ich dyrektoréw do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego
obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym  zakresie nalezy przekazac
do Urzedu Skarbowego w Jarostawiu.

§ 6. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje si¢ dyrektorow Jednostek do:

1) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towardw i ustug VAT
w Jednostce i przekazanic tych danych do Wydziatu Finansowego Urzgdu Gminy.

2) dostarczanic ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT ewidencji zakupu do Wydzialu Finansowego Utzedu na stanowisko pracownika
zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzgdem Skarbowym, w nieprzekraczalnym
terminie do 7- go dnia kazdego miesiaca za miesiae poprzedni. F.geznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢
odpowicdnie wydruki kont ksiggowych oraz w formie elektroniczngj rozliczanego podatku VAT.
Ewidencje oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez dyrektora i gldwnego ksiggowego Jednostki.
3) przekazanic do Wydziatu Finansowego Urzedu przez kazda jednostke za dany miesigc
do 7 go dnia nastcpnego miesigca comiesigeznej czgstkowej deklaracji VAT-7 (na wzorze
aktualnic obowiazujacym), a takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku
przez jednostke, obliczong do zaplaty kwote zobowigzania w podatku VAT,

4) dokonanic stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce,
w szezegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 7. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu prowadzonych
dla celéw prawidtowego sporzgdzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki
budzetowe, zaklad budzetowy oraz Gming , nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy
i zakupu w Wydziale Finansowym Urzgdu przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Wiazownica.



