ZARZADZENIE NR 47/ 2005

Wéjta Gminy Wiqzownica z dnia 06 grudnia 2005 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej obejmujacej
materialy.

Na podstawie art.26 ust. [ art, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 10 rachunkowosci
( Dz.U nr 121 poz.591 ) oraz przepisami z dn. 18 grudnia 2001 r. zarzadza sig co nastgpuje :

§1
1, Przeprowadzié inwentaryzacje wg stanu na dzien 31 grudnia 2005 roku.

1) Materialy znajdujace sig w:
a) Budynku urzedu gminy oraz paliwa w samochodzie,
b) drewna w lasach gminnych,
¢) materialow imwestycyjnych,
d) ochotniczych strazach pozarnych.

2) Drukéw Scislego zarachowania w urzedzie gminy.

3) Srodkéw pienieznych w kasie ( akeji , obligacji, bonéw i innych papierow
wartosciowych).

4) Srodkéw pienigznych ( zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci , pozyczek
i zobowiazan).

5) Znakéw wartosciowych (oplata skarbowa ).

6) Naleznoéel, pozyczki, zobowiazania.

§2

I1_ Inwent i zie przebiegaé wedlug nastepujacych terminéw:
1) Sporzadzenie spiséw z natury w okresie

od dnia 29 grudnia 2005 do 15 stycznia 2006 roku.
2) Rozliczenie inwentaryzacji nastapi w terminie do 15 marca 2006 roku.

§3

11, Powoluic sic. KOMISJE INWENTARYZACYJNA
w_nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy — Barbara Socha

2. Cdonek - Socha Graiyna

3. Czlonek - Skrzypek Graiyna



§4

IV. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

- kontrola prawidlowodci spisow;

- wyjanienie przyczyn powstania réznic migdzy danymi spisu z natury 1 danymi ewidencji
ksiegowej oraz przedlozenie wnioskw w sprawie ich rozliczenia;
- zorganizowanie prac przygotowawezych do inwentaryzacji, przeszkolenie zespolow

spisowych

- czuwanie nad prawidlowym i terminowym wykonaniem inwentaryzacji zgodnie

z instrukcja inwentaryzacyjng

- sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury , skladnikow

majatkowych;

sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji Srodkéw pienigznych i rozrachunkow.

§5

L' Powoluje sie Zespoly spisowe w nizej wymienionym skladzie,
oraz ustala sie miejsce dokonywania spisu:

Zespol nr 1

-~ Lidia Frendo
—  Elibieta Kruk
- Anna Wilk
Zespol nr 2

— Socha Maria
— Dudek Anna

Zespolnr 3

~  Osowski Jozef
—  Zolyniak Artur

- dotyezy BUDYNKU URZEDU GMINY
WIAZOWNICA

- JEDNOSTKI OSP

-SOLECTWA , LASY

§6

VL. Do zadan zespoléw spisowych nalezy dokonanie spisu z natury skladnikow
majatkowych oraz zlozenie Przewodniczacemu Komisji pisemne; informacji
o wszelkich stwierdzeniach w toku spisu nieprawidlowosciach w zakresie gospodarki
skladnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed pobranie od 0séb materialnie
odpowiedzialnych stosownych oéwiadczen (o przekazaniu dokumentow przychodu
i rozchodu do ksiegowosci i ewentualnych zastrzezeniach dotyczacych sposobu
i prawidlowosci przeprowadzenia spisu).



§7
VII.  Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi i Skarbnikowi
Gminy Wigzownica.
§8
VIII. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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