5) poprzedzajacy dzien potaczenia lub podziatu jednostek jezeli w jego
wyniku powstaje nowa jednostka,

&) poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji badz
upadiosci,

7) nainny dzien bilansowy okreslony odrebnymi przepisami, nie pozniej
niz w ciggu 3 miesiecy od zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych i sporzadzenie bilansow jednostki
kontynuujacej dziatalnos¢ powinno nastapic w terminach  okreslonych w
rozporzadzeniu MF dotyczacym szczegdinych zasad rachunkowosci i plandw kont
dla jednostek samorzadu terytorialnego

I1. SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA BUDZETU
GMINY I JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

1. Ustalenie nadwyzki i niedoboru.
W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze
dotyczace dochodow | wydatkdw budzetu sg ujawniane w ksiggach
rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkow dokonanych na bankowym
rachunku budzetu oraz rachunku biezacym dochodow i wydatkow jednostki
budzetowej, z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii
Europejskiej oraz operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Majatek trwaty.
Srodkami trwatymi w jednostce budzetowej sa srodki trwale o ktdrych mowa
w art., 3 ust. 1 punkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz Srodki trwale w
stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie
niezaleznie od spasobu ich wykorzystania,
Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz jeden rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate stanowiace wiasnoS¢ gminy otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg byC wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji,

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne | prawne umarza sie | amortyzuje,
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ¢ podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Rozpoczecie amortyzacji srodkow trwatych nastepuje od miesigca
nastepujacego, po miesigcu w ktdrym dokonano przyjecia srodka trwatego do
uzytkowania Zakonczenie amortyzacji srodka trwatego nastepuje z chwilg
zrownania odpiséw amortyzacyjnych Ilub umorzeniowych z wartoscig
poczatkowg Srodka trwalego, a w przypadku przeznaczenia srodka trwatego
do sprzedazy lub likwidacji — do miesigca w ktorym dokonano tej operacii.



Jednostka budzetowa nalicza umorzenie | amortyzacje srodka trwatego
jednorazowe za okres catego roku — na koniec roku obrotowego.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania
umarza sie:
1) ksigzki i inne zbiory biblicteczne,
2) srodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stuzace do
nauczania i wychowania w szkotach i placéwkach oswiatowych.,
3) odziez i umundurowanie,
4) meble i dywany,
5) inwentarz zywy,
6) pozostate srodkl trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne
i prawne, o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dia ktorych
przepisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania. (aktualnie
Art. 16d powotanej wyzej ustawy okresla te granice do 3.500 zt).

Nie umarza sig gruntéw oraz débr kultury.

Urzad gminy, jako jednostka budzetowa zwolniona z podatku dochodowego od osob
prawnych umarza i amortyzuje srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
jednorazowo za okres catego roku.

Wartos¢ poczatkowa Srodkdéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podiegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sq odnoszone na fundusz.

Grunty, uzytkowanie wieczyste, budynki, budowle oraz inne Srodki trwate o

ktorych mowa w art. 26 ust. 1 punkt 3 ustawy o rachunkowosci podlegaja
inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu tych skfadnikéw majatkowych.

Weryfikacje przeprowadza pracownik posiadajacy dokumentacie tych srodkow
trwatych (dowody zrédiowe, ewidencja analityczna).

Szczegotowe uregulowania w tym zakresie zawiera instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca integraing czes¢ dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.
Dobra kultury i zapasy wojenne podlegajg inwentaryzacji wedtug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach,

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia.

Nieruchomosci wycenia sig wedtug zasad dla srodkow trwatych,

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu poniesionych kasztow.

3. Majatek obrotowy.
Rzeczowe skiadniki majatku obrotowego (materiaty) wycenia sig na dzien
bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidencji.

4. Naleznosci | zobowigzania.
Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochoddw
i wydatkow budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy
tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze.,
Odsetki od naleznosci | zohowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje
si¢ przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje sie w ksiegach



rachunkowych w momencie ich zaptaty lub wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy.,

5. Jednostki likwidowane,
Jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedtug zasad

okreslonych dla jednostek kontynuujacych dzialalnos¢, chyba, ze przepisy
o likwidacji jednostki stanowia inaczej.

ZGODNIE Z ART. 4 UST. 4 USTAWY O RACHUNKOWOSCI JEDNOSTKA

W RAMACH PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWOSCI STOSUJE NASTEPUJACE
UPROSZCZENIA:

1. Zakupione materialy na biezace potrzeby jednostki, z wyjatkiem paliw

zakupywanych na potrzeby jednostek OSP oraz do samochodu stuzbowego sg
odnoszone w cigzar kosztow w momencie zakupu.
Na koniec roku pozostajgce materialy na stanie jednostki sg inwentaryzowane
i rownowartoscig zinwentaryzowanych materiatow dokonuje sie korekty
kosztow. Zakupione materialy na potrzeby remontow i inwestycji
zaksiegowane w koszty w momencie zakupu podlegaja rozliczeniu po
wykonaniu zamierzonych prac remontowych Ilub inwestycyinych, Dia
materiatow inwestycyjnych, ktdre nie s przekazane do zuzycia (wbudowania)
bezposrednio po zakupie — prowadzi sie ewidencje ilosciowo — wartosciowa.

2. Drewno pozyskane w lasach komunalnych, ktore przeznaczone jest do
sprzedazy lub bezptatnego przekazania , podlega ewidencji ilosciowo-
wartosciowej z podzialem na grupy asortymentowe.

3. Na szczegotowych kontach rozrachunkowych dostawcow i odbiorcow ksieguje
sie tylko te faktury, ktore staty sie wymagalne (uptynat termin platnosci) i nie
zostaty zaptacone na koniec okresu sprawozdawczego.

4. Prenumeraty, abonamenty | inne cykliczne koszty ponoszone w grudniu
kazdego roku, a dotyczace przysztych okresow nie  podiegaja
migdzyokresowemu rozliczeniu kosztow.

5. Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie”.

6. Nie prowadzi sie kont zespotu 5 i 6.

Wykazy zbioru danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych stanowi oddzielne opracowanie zatwierdzone przez
Wojta Gminy.

> ..



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 40 /2006
Waijta Gminy Wiazownica

z dnia 27 pazdziernika 2006 r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIA
WYNIKU FINANSOWEGO W ZAKRESIE, W JAKIM USTAWA
POZOSTAWIA JEDNOSTCE PRAWO WYBORU

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne

1. Wartosc poczatkowa Srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajq aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okresionymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

Na wartos¢ poczatkowaq srodkow trwatych oraz srodkéw trwatych w budowie
sktada sie ogot kosztow poniesionych przez jednostke:

- za okres budowy, montazu, ulepszenia i przystosowania sktadnika aktywdw
do uzywania,

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug,

- koszt zaciggnietych zobowigzan pomniejszony o przychody z tego tytutu.
Wartosc poczatkowq srodkow trwatych stanowi cena ich nabycia lub koszt
wytworzenia obejmujacy 0gét kosztow poniesionych na nie przez jednostke w
okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia przyjecia do
uzywania.

Przez cene nabycia rozumie si¢ ceng zakupu, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajacemu tacznie z VAT, jezeli nie podlega odliczeniu, powiekszong w
przypadku importu o cto oraz niepodlegajacy odliczeniu podatek akcyzowy, a
obnizong o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia.

Dodatkowo cene nabycia powieksza sie o :

- koszty bezposrednie zwigzane z zakupem, tacznie z kosztami transportu,
zatadunku, wytadunku i przystosowaniem polegajacym np. na montazu,
rozruchu, jezeli poniesienie tych kosztow jest niezbedne do doprowadzenia
tych aktywow do stanu umozliwiajgcego ich uzywanie,

- koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania zakupu,
budowy lub ulepszenia oraz zwigzane z tym roznice kursowe, pomniejszone o
przychody z tego tytutu; sa to przewaznie prowizje i odsetki od kredytu
bankowego oraz od diugoterminowych i krétkoterminowych pozyczek
zaciggnietych na sfinansowanie budowy, ulepszenia lub zakupu.

Jezeli nie mozna ustali¢ ceny nabycia, gdyz srodki trwate jednostka otrzymata
nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, to wycenia sie je w cenie sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu.



Za wartos¢ poczatkowg gruntéw (nieruchomosci) pozyskanych w drodze
komunalizacji mienia Skarbu Panstwa przyjmuje sie wartos¢ ustalong w
karcie inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do decyzji komunalizacyjnej
wydanej przez Wojewode .

2. Ewidencie srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi
sie przy uzyciu programu komputerowego.
Dla pozostatych Srodkow trwalych prowadzi sie ,ksiegi inwentarzowe”.,
Dla wartosci niematerialnych i prawnych moze by¢ prowadzona odrebna
ewidencja w formie ,ksiegi inwentarzowej”,

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne | prawne umarza sie i amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od osob prawnych,

4. Srodki trwale i wartosci niematerialne | prawne umarza sie i amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku w grudniu,

5. Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie
i amortyzuje poczawszy od nastepujgcego miesigca po miesigcu, w ktorym je
przyjeto do uzywania.

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Udziaty i akcje wiasne wycenia sie wedtug cen nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe

wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidenciji.
Rzeczowe aktywa obrotowe s to materialy nabyte w celu zuzycia na wiasne
potrzeby, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe zdatne
do sprzedazy.

Rzeczowe aktywa obrotowe sa czescig aktywow obrotowych do ktorych naleza:
aktywa rzeczowe, aktywa finansowe, naleznosci krotkoterminowe i rozliczenia
miedzyokresowe.

Naleznosci i zobowigzania
Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymagalnej zaplaty.
Zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.

Kapitaly (fundusze) wlasne, z wyjatkiem udziatow (akcji) wlasnych oraz pozostale
aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

Naleznosci | zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujgcych na dzien bilansowy.



W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja wycenione
wedtug zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc , chyba ze
przepisy o likwidacji jednostki stanowig inaczej.

Wynik finansowy

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci na wynik finansowy netto sktadajq sie;

- wynik dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

- wynik operacji finansowych,

- wynik operacji nadzwyczajnych

- obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego

Do obliczania wyniku finansowego w jednostkach samorzadu terytorialnego nie
okreslono zasad szczegolnych.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 40/06
Wajta Gminy Wigzownica

Z dnia 27 pazdziernika 2006 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO ZAWIERAICY WYKAZ PROGRAMOW,
ICH FUNKCJI WRAZ Z OPISEM ALGORYTMOW I PARAMETROW ORAZ
PROGRAMOWYCH ZASAD OCHRONY DANYCH, METOD ZABEZPIECZENIA
DOSTEPU DO DANYCH I SYSTEMU ICH PRZETWARZANIA A PONADTO
OKRESLENIA WERSJI OPROGRAMOWANIA I DATY ROZPOCZECIA JEGO
EKSPLOATACII

W Gminie Wigzownica ksiegi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu komputera
wedtug nastepujgcych programow dopuszczonych do stosowania w jednostce:
1. Program podatkowy autorstwa ZETO Olsztyn Spotka z ©. o,
Opracowanie: mgr Lidia Gieryga, mgr inz. Stanistawa Stryjewska,
mgr inz. Anita Mitoszewska,
Dopuszczony do uzytkowania w Urzedzie Gminy Wigzownica od 1 stycznia
2003 r, Program obstuguja pracownicy zajmujacy sie sporzadzaniem wymiaru
podatkow i pracownicy ksiegowosci (rachunkowosci) podatkowej. Program
chroniony jest hastem dostepu do programu. Dane chronione sg przez
archiwizacje na dyskietkach i dysku twardym komputera, SzczegGtowy opis
programu stanowi odrebny, zatwierdzony przez Wojta Gminy, dokument.
Program zawiera nastepujace moduty:

1)

2)

modelowe naliczanie podatku ,GRUNTY" dla potrzeb gmin i miast
- system na minikomputery IMB PC pracujace w sieci Novell. Wersja
poczatkowa 3.00 z uwzglednieniem kolejnych aktualizacji. Program
pozwala na wyliczenie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i
leSnego wedlug trzech wariantéw stawek. Program pozwala na
naliczanie podatku z podziatem na osoby prawne i osoby fizyczne.
Program liczy podatek brutto (bez ulg i zwolnien) wedtug podanych
stawek ( wynikajacych z ustawy lub uchwaty Rady Gminy). Umozliwia
rowniez naliczenie skutkdw umorzen podatku udzielonych przez Wéjta
oraz skutkow ulg | zZwolnien ustawowych,
laczne zobowigzania pieniezne, wersja 9.00 ~ z uwzglednieniem
kolejnych aktualizacii, ktory obejmuje;

a) ewidencje gospodarstw 0sdb fizycznych w zakresie niezbednym

do naliczenia podatku,

b) wymiar tgcznego zobowigzania pienigznego,

c) wydruk decyzji,

d) wydruk kwitariuszy dla inkasentow,

e) wydruk upomnien,

f) ksiegowanie i naliczanie wptat z tytutu igcznego zobowigzania

pienieznego,
g) zestawienia statystyczne,



3)

4)

5)

6)

h) zmiany numerdw gospodarstw.
Modut skiada sie z czesci wymiarowej i czesci finansowej. Czesc
wymiarowa dotyczy podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.
Czesc finansowa to windykacja i rozliczanie wptat z tytutu tacznego
zobowigzania pienieznego. Cykl petnej obstugl podatnika to wpisanie
danych do kartoteki, naliczanie podatku, naliczanie przypisu, wydruk
decyzji.
tytuly wykonawcze. Wersja 1.26 - z uwzglednieniem kolejnych
aktualizacji
Modut stanowi kontynuacje windykacji naleznosci podatkowych
| obejmuje zagadnienia takie jak; przegladanie i uzupetnianie ewidencji
wydanych upamnien dotyczacych zalegtosci padatkowych, wystawianie
i wydruk tytutdw wykonawczych, eksport danych do urzedu
skarbowego w postaci pliku tekstowego. Tytut wykonawczy mozna
wystawic tylko dla zaleglych rat podatkow, na ktore byly wystane
upomnienia z potwierdzeniem odbioru. Dlatego tytuty wystawiane sg na
podstawie ewidencji wystawionych upomnien. Uzupetnieniem jest
program NIP rejestrujgcy numery identyfikacji podatkowej os6b
fizycznych. Padanie numeru NIP w danych do urzedu skarbowego
utatwia dotarcie do danych majatkowych dtuznika, a co za tym idzie
przyspaesza scigganie naleznosci. Przy$pieszeniu egzekucji diugu stuzy
rowniez mozliwos¢ przesytania do urzedow skarbowych danych
w postaci pliku zarejestrowanego na dyskietce. Przesylanie danych na
dyskietce nie zwalnia jednak z koniecznosci wydruku 1 ztozenia
kompletu dokumentdw.
paliwa - wersja 1.01  Zatwierdzony do uzytkowania od 27
pazdziernika 2006 r.
Modut umozliwia;
- rejestracje wnioskdw o zwrot akcyzy,
- naliczanie kwoty zwrotu akcyzy na podstawie danych o gospodarstwie
rolnym,
- wystawianie decyzji,
- sporzgdzanie listy wyptat w kasie,
- lista przelewow na konto rolnikdw,
- tworzenie pliku do elektronicznych przelewow bankowych na konta
roinikdw za pomoca programow bankowych

zaswiadczenia. Wersja 3.00 z uwzalednieniem kolejnych aktualizac]i
Program umozliwia emisje zaswiadczen o wielkosci i dochodowosci
gospodarstw na podstawie bazy danych podatkowych.

modut centralnego zarzadzania programem L,ADMIN", ktory jest
niezaleznym narzedziem umozliwiajgcym definiowanie wszystkich
operatorow | ich uprawnien wzgledem danych modutdéw, dodawanie
zainstalowanych modutéw oraz definiowanie drukarek i ich ustawien.

Program jest zainstalowany na serwerze gidwnym w zabezpieczonym
pomieszczeniu -  obstugiwanym przez informatyka zatrudnionego w
urzedzie.



2. Program ,Place- Kadry” dopuszczony do uzytku od 1 stycznia 1999 r.
Zarzadzeniem Woaita Gminy Wigzownica z dnia 31 grudnia 1998 r, - jest
systemem  wspomagajacym prowadzenie prac ptacowo-kadrowych, Zostat
opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych ,PROXIMA” sp. z 0. 0. Adres:
37-200 Przeworsk. Rynek 22 . Dostep do danych jest chroniony hastem.
Program umozliwia:

1) prowadzenie kartoteki pracownika,

2) generowanie i wydruk list ptacy,

3) eksportowanie do ptatnika raporty ZUS,

4) edytowanie PIT —6w pracowniczych dla urzedu skarbowego,

5) wykonywanie innych wydrukdw i zestawien niezbednych do analizy

wygenerowanych uprzednio list ptacy.

Szezegotowy opis programu, stosowane algorytmy oraz proces generaci list ptac
opisany jest w adrebnym dokumencie , padpisanym przez Waijta Gminy Wigzownica.
Program jest na biezgco aktualizowany w celu dostosowania do zmieniajacych sie
przepiséw prawnych.

3. Program ,Finanse — Ksiggowosc” dopuszczony do uzytku od dnia
1 stycznia 1999 r. zostat opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych
PROXIMA”
5p. z 0. 0. majgce siedzibe w Przeworsku Rynek 22.

Program umozliwia prowadzenie:
1) ewidencji syntetycznej i analitycznej wydatkdw i dochodéw budzetu
oraz urzedu gminy (ksiegi gtéwnej i ksigg pemocniczych),
2) dziennika
3} zestawienia obrotow i sald,
4} sporzadzanie sprawozdan,
5) sporzadzanie bilanséw
6) prowadzenia kont pozabilansowych.
Szczegdtowy opis programu oraz powlgzania miedzy tabelami stanowi odrebny
dokument zatwierdzony przez Wojta Gminy Wiazownica.
Dostep do programu chroniony jest hastem. Program jest uzytkowany przez
pracownika ksiegowosci budzetowej. Dane sg zabezpieczane na dysku
twardym komputera, przez ich archiwowanie na dyskietkach oraz przez
sporzadzanie wydrukow.

4. Program ,Magazyn” dopuszczony do uzytkowania od 1 stycznia 1999 r.,
opracowany przez Biuro Ustug Komputerowych ,PROXIMA” majace siedzibe
w Przeworsku, Rynek 22.

Program umozliwia:
1) prowadzenie ewidencji analitycznej pozyskanego drewna w lasach
stanowigcych mienie komunalne.
2) rozliczanie przychodow i rozchoddw,
3) rozliczenie 0séb materialnie odpowiedziainych
Dostep do programu jest chroniony hastem ( kodem zbioru) Dane
zabezpieczone sg na dyskietkach i dysku twardym.
Program obstuguje pracownik ksiegowesci oraz pracownik zatrudniony na
stanowisku inspektora d/s lasow.



5. Program ,,Srudki trwale” AS-ST - dopuszczony do uzytkowania od
1 marca 2006 r, w wersji dla Windows.
Program AS-ST jest programem umozliwiajgcym sprawne prowadzenie
ewidencji, amortyzacji, umarzania skitadnikow majatkowych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
a w szczegdlnosci:

- wprowadzenie ewidencji srodkow trwatych, nieskocennych i nie podlegajacych
amortyzacji sktadnikow majatkowych

- wyznaczanie planowanych odpiséw amortyzacyjnych,

- wyznaczanie umorzen miesiecznych lub rocznych z mozliwoscig bezposredniego
ksiegowania, oraz umorzenia likwidacji, sprzedazy i przekazania ST,

- sprzedaz, likwidacja, przekazanie srodka trwatego,
- przeszacowanie | zmiana wartosci srodkow trwatych,

- ewidencja miejsc uzytkowania wraz z historig poprzednich miejsc uzytkowania
Srodka trwatego,

- grupowanie srodkéw trwatych wg wyznaczonych przez uzytkownika kategorii,

- ewidencja osob odpowiedzialnych, grupowania wg kodow EKD, oraz miejsca
kosztow,

- zamiana planéw amortyzacji w przypadku zmiany wartosci srodka trwatego,

- drukowanie dokumentow zwigzane z przyjeciem OT, zmiang miejsca uzytkowania,
przekazaniem i likwidacjg srodka trwalego,

- drukowanie karty Srodka trwatego,
- zestawienie miesiecznej i rocznej listy umorzen,
- drukowanie list inwentaryzacyjnych do uzupetnienia,

- przekazywanie informacji do programu Finansowo Ksiegowego w postaci
elektronicznej,

- definiowanie kont na ktdre majq by¢ ksiegowane kwoty.

6. Program BeSTi@ wskazany i aktualizowany przez Ministerstwo Finansow -
dotyczacy sprawozdawczosci budzetowej,

Szczegdlowe instrukcje programoéw i dane o programach zawarto
w oddzielnych opracowaniach.



