ZARZADZENIE NR 119/2013
Waéjta Gminy Wigzownica
z dnia 01 pazdziernika 2013r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wojta
Gminy Wigzownica.

Na podstawie § 22 ust 1 pkt. 1 lit. a zarzadzenia nr 144/2013 Wojewody Podkarpackiego
z dnia 24 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu
statych dyzur6w na terenie wojewodztwa podkarpackiego, art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.
poz. 461 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.), oraz § 8 ust. 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr
219, poz. 2218) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Wigzownica w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny" oraz zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego, w tym przekazywania zarzadzen
o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych, organizuje si¢ w gminie
Wigzownica staty dyzur Wéjta Gminy Wigzownica,

2. Staty dyzur Wojta wechodzi w skiad systemu statych dyzurow Wojewody Podkarpackiego.

§2
Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciagglosci przekazywania decyzji organdw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa oraz przedsiewzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego,
a w szczegolnoscei:
1/ przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organéw nadrzednych;
2/ ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;
3/ utrzymywanie tgcznosci ze stalym dyzurem organu nadrzgdnego, jednostek podleglych
1 wspoéldziatajacych;
4/ powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy.

§3

Staly dyzur Wojta Gminy Wigzownica podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Wigzownica.

§4
Staly dyzur Wojta Gminy Wigzownica organizuje si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Wigzownica,
37-522 Wigzownica 208, na bazie pomieszczen i infrastruktury technicznej Urzedu Gminy
Wigzownica.

§5
1. Za organizacj¢ i przygotowanie stalego dyzuru oraz jego szkolenie i utrzymanie
w statej gotowosci do uruchomienia i funkcjonowania czyni¢ odpowiedzialnym referenta ds.



Informatyki, ZK i OC, ktory z chwila aktywowania stalego dyzuru wojta staje si¢ jego
kierownikiem.

2 Za zapewnienie sprawnosci technicznych srodkéw tacznosci, Srodkéw transportu oraz
wyzywienia i miejsca odpoczynku dla os6b petnigcych staty dyzur czyni¢ odpowiedzialnym
Referenta ds. Informatyki, ZK i OC.

§6
1. Dokumentacje stalego dyzuru Wojta Gminy Wigzownica opracuje Referent ds. Informatyki,
ZKiOC.

§7
1. Do sktadu osobowego zespotu stalego dyzuru wyznaczam pracownikoéw Urzedu Gminy
Wigzownica, petnigcych obowigzki na stanowiskach stuzbowych okreslonych w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2 Pracownicy wyznaczeni do zespohu statego dyzuru Wojta Gminy Wigzownica obowigzani
sa posiadaé poswiadczenia bezpieczefistwa o klauzuli nie nizszej niz ,,poufne”,
z wylgczeniem oséb pelnigcych funkcje Iacznika.

§8
Zadania szczegbtowe oraz obowigzki 0sOb pelnigcych staly dyzur okresla ,Instrukcja
organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wojta Gminy Wigzownica na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§9
1. Staly dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa.
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej pafstwa, na polecenie Wéjta Gminy Wigzownica lub
Wojewody Podkarpackiego w celu:
1/ reagowania na sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym,;
2/ szkolenia, sprawdzenia i kontroli;
3/ na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu.

§10
Decyzje o zakonczeniu dziatania statego dyzuru wydaje organ, ktéry wydat decyzje o jego
uruchomieniu.

§11
W celu zapewnienia mozliwosci uruchomienia stalego dyzuru Wéjta Gminy Wigzownica po
godzinach pracy, wyznaczam i upowazniam do przyjmowania przekazywanych sygnatow
i hasel nakazujacych jego uruchomienie, osoby pelniagce obowigzki na stanowiskach
shuzbowych okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§12
Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji Podkarpacki Urzad
Wojewddzki - Urzagd Gminy nastepuje na zasadach okreslonych w ,Planie operacyjnym
funkcjonowania gminy Wigzownica w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny" za pomocg ,tabeli zgloskowania" oraz z wykorzystaniem tabeli
rozméwniczej ,, WISLOK -1"

§13
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam referentowi ds. Informatyki, ZK i OC.



§14

1. Traci moc zarzgdzenie Nr 21/09 Wojta Gminy Wigzownica z dnia 11 marca 2009 r.
w sprawie powolania i organizacji statego dyzuru Urzedu Gminy Wigzownica wraz
z zalgcznikami do zarzadzenia: nr 1 ,,Sklad Stalego Dyzuru W Urzedzie Gminy
Wigzownica” i nr 2 ,,0soby Upowaznione Do Przyjmowania I Przekazywania Sygnatow
I Haset Po Godzinach Pracy”.

2. Dokumentom, o ktérych mowa w ust. 1, z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
w mysl art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr
182 poz.1128) znosze klauzule i staja si¢ dokumentami jawnymi.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 d

WYKAZ PRACOWNIKOW URZEDU GMINY .
WYZNACZONYCH DO SKLADU OSOBOWEGO ZESPOLU STALEGO DYZURU

o Zarzadzenia nr 119/2013
Wojta Gminy Wiazownica
z dnia 01.10.2013r.

Funkcja w zespole ; . Numer sktadu
Lp stalego dyzuru Stanowisko sluzbowe osobowego
Kierownik
L statego dyzuru Refeient x
2 Dyzurny statego dyzuru Zastepca Kierownika USC
1
. . Inspektor ds. Inwestycji i Zamoéwien
3 Pomocnik dyzurnego SD Publicznych
4 tacznik Nr 1 Kierowca X
. . Inspektor ds. Ewidencji Ludnos$ci i
2 Dy2umy:stalego-dy2uru Dokumentéw Tozsamosci 2
6 Pomocnik dyzurnego SD | Inspektor ds. Kadr i Obstugi Rady
7 tacznik Nr 2 Kierowca X
. . Inspektor ds. Rolnictwa, Le$nictwa i
8 Dyzurny statego dyzuru Ochrony Srodowiska 3
. . Inspektor ds. Inwestycji i Zamoéwien
9 Pomocnik dyzurnego SD Publicznych
10 tacznik Nr 3 Kierowca X
11 D2y Stakeg: dy2nai Inspektor ds. Wymiaru Podatkéw
(rezerwowy) : 4
12 Pomeenik BEzUmEge Skarbnik Gminy Wigzownica
(rezerwowy)
13 tacznik Nr 4 Kierowca X




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 119/2013

Wojta Gminy Wigzownica
z dnia 01.10.2013r.

WYKAZ UPOWAZNIONYCH DP PRZYJMOWANIA PRZEKAZANYCH SYGNALOW | HASEL
NAKAZUJACYCH URUCHOMIENIE STALEGO DYZURU

Lp

Stanowisko stuzbowe

Sekretarz Gminy Wigzownica

Referent ds. Informatyki, ZK i OC




