Zarzadzenie Nr 30/A/09
Wojta Gminy Wigzownica
z dnia 24 kwietnia 2009 r,

W sprawie ustalenia procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkot Gminy
Wigzownica

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym( t. j. Dz. U.
22001 r. Nr 142,poz.1591 z pbin. 2m.}, art.34 a ust.2 pkt.3 w zwiazku z art.5¢c pkt.3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. z 2004 r. Nr 256, pa2.2572 z pdin. zm.) oraz § 8 ust.1
zafacznika Nr 1, § 10 ust.1 zalacznika Nr 2§ § 12 ust.1 zatgcznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 majz 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkét  Dz. U. Nr 61, poz.624 2 poin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam procedure zatwierdzania arkuszy organizacjl szkél Gminy Wiazownica stanowiacy zalacznik
do zarzgdzenia,

§2

Whykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkol, zespoldw.

§3
Nadzor nad zarzgdzeniem powlerzam pracownikowi referatu do spraw odwiaty | sportu,
4

Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania.
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Zatgeemik

do Zarzadzenia

nr 30/ A 09 Wajta
Gminy Wigzownica
zdnia 24 kwietnia 200

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL
GMINY WIAZOWNICA NA ROK SZKOLNY 2009/2010

I. Podstawa prawna:

- art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U 22001 r. Nr 142 ,poz. 1591 z pézn. zm. ),
art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwigzku z art. 5c pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
zpdzn, zm.) oraz § 8 ust.1 zatgcznika Nr 1, § 10 ust. 1 zalacznika Nr 2 i § 12 ust.1 zalacznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (DZ. U .
Nr 61 , poz. 624 z péin. zm.)

II. Zakres merytoryczny zatwierdzania:

1. Zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin w eyklu z poszezegolnych zajgc
edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap edukacyjny (w szkole podstawowe;j) lub okres nauczania (w gimnazjum),

Zgodnosé szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin do dyspozycji dyrektora,

Zgodnos¢ Iacznej liczby godzin obowiazkowych nie przckraczajacej ustalonego rozperzadzeniem limitu godzin,

Zgodnoéc z rozporzadzeniem i zasadno$é podziatu uczniéw na grupy,

Zgodnosé przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem,

Prawidlowos¢ przydzialu zajec¢ rewalidacyjnych dla uczniéw realizujgcych ksztaleenie specjalne,

Zgadnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi.
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III. Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

Przedstawienie

do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu arkuszy
organizacji publicznych szkél
przez dyrektorow szkof,
zespotow

I.-:tor szkoly

lub zespolu przygotowuje dwa komplety

dokumentéw dotyczacych danej szkoly, ktére obejmuja:

— arkusz organizacji szkoly;

— wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji (zalacznik nr 1);

— informacje dotyczgce awansu zawodowego (zatacznik nr 2)

— zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42
ust.2 pkt 2 KN (zalgcznik nr 3);

— zestaw szkolnych planéw nauczania dla kazdego oddzialu na etap
edukacyjny (w szkole podstawowej) lub okres nauczania
(w gimnazjum) (zatacznik nr 4);

— wykaz pracownikow administracji i obstugi (zatacznik nr 5)

— _inne {np. wskazania do nauczania indywidualnego)

Zatwierdzenie przez organ
prowadzacy arkuszy organizacji
szkot

Sprawdzenie prawidlowosci opracowania arkuszy organizacji
sporzadzonych przez dyrektoréw szkol, zespoléw

do 30 czerwea 2009r.

Przekazanie zatwierdzonych Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze organizacji | do 30 czerwea 2009r.
przez organ prowadzacy arkuszy | dyrektorom szkol, zespoldw
organizacji szkol.
Sprawdzenie realizacji arkuszy |W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona sprawdzenia |Po zatwierdzeniu arkuszy
organizacji szkot zgodnosci organizacji szkoly z zatwierdzonym arkuszem organizacji erganizacyi —

szkotly. w ciqgu roku szkolnego.
Zmiany w arkuszach organizacji |Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu,|do 7 dniod dnia
szkot odbywa si¢ wedlug procedury opisanej w punkcie 1 przekazania aneksu




IV. Wykaz zalgcznikow

1. Wzoér wykazu kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli (zalqeznik nr 1)

2. Wzdér informacji dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli (zalqeznik or 2)

3. Wzor zestawienia godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczycicla
(zatgeznik nr 3)

4. Wzér szkolnego planu nauczania (zalgcznik nr 4)

5. Wzdér wykazu pracownikéw administracji i1 obstugi (Zalacznik nr 5)

6. Wzor aneksu do arkusza organizaciji (zatgcznik nr 6)

Uwaga:
Powyzej pieczatki i podpisu dyrektora szkoty, zespotu nalezy umiescié napis:

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli
Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.



..................................................................

{picezatka szkoly /

w roku szkolnym ...

wn rf"" e

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczqcy kwahﬁkac_u nauczycieli

Zatacznik nr 1

[.nfnrmacje dntyezqs:e Dodatkowe
zajmowanego stanowiska . i
: Kwalifikacje .
Posiadane . Tygodniowy
% ; do nauczania i
. Nauczany kwalifikacje do ; wymiar 3
L P ; Poziom . przydzielonego . Stopien awansu
p. Imig i nazwisko ks x przedmiot, nauczanego : / obowigzkowy
wyksztalcenia rodzaj el inioti przedmiotu, tygodnio zawodowego
i rodzaju : y
pruwal;!zl::nych rodzaju orowsdzonyek wymiar godzin/
zajed prowadzonych aied
zajed Je
1 3 3 4 5 [ 7 ]
Uwaga:

W rubryce 6 nalezy wpisac dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajace do nauczania przydzielonego przedmiotu, rodzaju zajeé:

ukonczone studia - tytul zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnosé

studia podyplomowe — zakres

kurs kwalifikacyjny — zakres

certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka

uznanie ukoniczonego kierunku studiéw za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa organu uznajacego



/pieczatka szkoly / - -

Zalgcznik nr2

[migjscownse, data/

na stopieh

Informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli
w roku szkolnym .....ccevecevered e
Postgpowanic Planowana data zloZenia wniosku przez
L.p. | Imig i nazwisko nauezycicla | kwalifikacyjne/ epzaminacyjne nauncryciela o wszezecie postep.

Kwalifikacyjnego/ egzaminacyjnego




Zatacznik nr 3

..........................................................................

/miejscowost, data/

/picczatka sekoly/

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

w roku szkolnym .....eeeeeeeeend e
L Imig i nazwisko Wi dtiki Liezba godzin do zrealizowania | Liczba godzin do zrealizowania
i nauezyciela ¥ w I pélroczu roku szkolnego | w Il pélroczu roku szkolnego

Uwaga:

» dla nauczyciela pelnozatrudnionege (niezaleznic od realizowanego pensum iewentualnych godzin ponadwymiarowych) — 1 godzina
(60 minut)w tygodniu,

« dla nauczyciela niepelnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia, pamigtajgc o rozliczaniu tych
podzin polrocznie,

= w przypadku nauczycieli uzupetniajacych etat w innych szkolach, godziny te nalezy liczyé proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia
w kazdej szkole.

Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (rowniez nauczycieli — wychowawecow swietlic szkolnych, bibliotekarzy, pedagogdw itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realizacje tych godzin nalezy rejestrowaé w dziennikach zajeé pozalekcyjnych.



...........................................................................

/miejscowest, datal

...............................................................................

Ipicczatka szkoly!
Szkolny plan nauczania
.................. ctap edukacyjny (okres nauczania) — klasy .........ococoeeeneeee.
OPrACOVERIN DR POBFEBWAR: <ovvvnn s sorsstnssmnsvias ssaassvabans ssusisissareati onsin i sobsie soassit
Poczatek wdrozenia — rok szkolny ...c..coeevvrcevicicvncnccciinins

Liczba godzin tygoedniowo
I klasa I1 klasa T klasa Razem

Zajgcia edukacyjne Ogdlem w ciggu 3 lat




Zatacznik nr 5

..........................................

{migjscowosé, data/
..................... o
Wykaz pracownikow administracji 1 obstugi
w roku szkolnym ............ hivsessimasanpivone
Lp. Imie 1 nazwisko stanowisko Wymiar etatu




Zalgeznik nr 6

/migjscowosc, data/

................................................................

/pieczatka szkohy /
Aneks nr .../... do arkusza organizacji
.................................... P
obowiazuje od dnia ..o
Kwalifikacje do
. Nauczany przedmiot, nauczania Dotych T [ —
Lp. | Imig i nazwisko nauczycieln | rodzaj prowadzonych przydzielonego ticaba sodiin adzin Uwagi
zajed przedmiotu, rodzaju & 8
prowadzonych zajeé
Uzasadnienie zmian:

/pieczatka | podpis dyrekiora szkoty lub placdwkif
zatwierdzam/ nie zatwierdzam

{data | pedpis organu prowadzacego/



