ZARZADZENIE NR 30/2009

WOJTA GMINY WIAZOWNICA
z dnia 24 kwietnia 2009 r.

w sprawie: zasad dotyczacych wystawiania upomnien .

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (jednolity tekst — Dz. U. nr 142, poz.1591 z 2001r. z p6zn. zm.), art. 4
ust.1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DZ. U.
z2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz & 1 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 112, poz. 761).

& 1

Wprowadza si¢ ,,Zasady dotyczace wystawiania upomnien w Urzedzie Gminy
Wiazownica ,, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

& 2

Zobowiazuje sig pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych obowiazkéw do zapoznania si¢ z zasadami i przestrzegania
zawartych w nich postanowien.

&3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 30/2009 Wojta Gminy Wigzownica
Z dnia 24.04.2009 r.

W sprawie: zasad dotyczacych wystawiania upomnien.

ZASADY DOTYCZACE WYSTAWIANIA UPOMNIEN .

1. Ksiggowy podatkowy obowiazany jest do kontroli terminowosci wplat

z tytutu podatkow . Jezeli naleznos¢, do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji
lub wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji ztozenia deklaracji przez podatnika,
w ktorej zostalo zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia
tytulu wykonawczego ) organ podatkowy przesyta podatnikowi upomnienie
zawlerajace wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyta sie do
dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji
organ podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreélajace;j
wysokos¢ zobowiazania. W przypadku stwierdzenia braku wptat organ
podatkowy przesyta upomnienie. Jezeli podatnik nie ztozyt wymaganej
przepisami prawa deklaracji lub informacji organ podatkowy jest zobowiazany
wezwac podatnika do ztozenia wlasciwego dokumentu. Jezeli podatnik nie
zaplacit naleznodci w terminie, pracownik ksiegowosci podatkowej sporzadza
upomnienie, ktére wysyta do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

2. Upomnienia wystawia si¢ w nastepujacych terminach :
a) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny — od oséb
fizycznych :
- do 30 czerwca po uptywie terminu ptatnosci Ii II raty
podatku,

- do 15 grudnia po uplywie terminu platnosci I11 i IV raty

b) podatek od srodkéw transportowych od 0s6b fizycznych i prawnych:
- do 15 kwietnia po uptywie terminu ptatnosci I raty,
- do 15 listopada po uptywie terminu ptatnosci II raty.

3. Majgc na uwadze racjonalno$é¢ gospodarowania $rodkami publicznymi,
upomnienia wystawia si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokos¢
kosztow upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.



Jezeli wysokos¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz wysokosé
kosztow upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym, upomnienie wystawia
si¢ po uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty za caty rok, w terminie do 30
dni po uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty.



