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Zakres Obowigzkow

Dyrektor Zaktadu
mgr Dariusz GRZES

Dyrektor Zaktadu jest odpowiedzialny za catoksztatt zaktadu zgodnie z ogdlnie obowiazujacymi
przepisami oraz za realizacje planu finansowego Zaktadu, a w szczegdlnosci:

1. Wykonuje Uchwaty Rady Gminy i Zarzadu.

2. Koordynuje i nadzoruje prace poszczegdlnych dziatdéw i stanowisk pracy w zakresie administracji, gospodarki,
remontéw, zatrudnienia i funduszu ptac.

3. Sprawuje nadzér nad gospodarka finansowa i materiatowg obstugiwanych jednostek, kontrola wydatkéw w
stosunku do planu.

4. Zapewnia odpowiedni stan bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdélnych obiektach i Zaktadzie.

5. Koordynuje catosScig spraw zwigzanych ze sprawowaniem-kontroli wewnetrznej oraz wykonawstwa zarzgdzenh
pokontrolnych.

Telefon komérkowy: 600 459 292

Gtéwny Ksiegowy
mgr JOLANTA MAZUR - SKRZYPEK

Glowny ksiegowy stoi na czele dziatu finansowo - ksiegowego i bezposrednio podlega Dyrektorowi
Zaktadu. Gtéwny Ksiegowy odpowiedzialny jest za obstuge finansowo - ksiegowa zaktadu, a w
szczegolnosci:

1. Zapewnia prawidtowos¢ i terminowos¢ oraz zgodnos¢ opracowan statystycznych sktadanych na zewnatrz.
2. Kieruje rachunkowoscia zaktadu.
3. Organizuje sporzadzanie obiegu i kontroli dokumentéw w sposéb zapewniajacy wiasciwy przebieg operacji
finansowych w Zakfadzie.
4. Nalezycie przechowuje i zabezpiecza dokumenty ksiegowe.
. Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej Zaktadu.
6. Zatwierdza dokumenty finansowe do wyptaty oraz ustala ich obieg i przechowywanie, opracowuje zbiorcze i
okresowe sprawozdania, analizuje oraz informuje o wykonaniu planéw finansowych i budzetu.
7. Zapewnia pod wzgledem finansowym prawidtowos¢ zawieranych umoéw, wstepnie uzgadnia i podpisuje wszelkie
zlecenia, dyspozycje zamoéwienia i umowy wywotujace skutki finansowe.
8. Bezposredni nadzér nad gospodarka kasowa.
9. Sporzadzanie list ptatniczych.
10. Prowadzenie ksiegi gtéwnej budzetu, kart wydatkéw budzetowych.
11. Przygotowuje wspdlnie z Dyrektorem Zaktadu projekt planu finansowego Zaktadu.
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ANNA KLAK Starszy Inspektor ds. kasowo-rozliczeniowych

Zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw kadrowych.

2. Ewidencja dokumentéw ksiegowych, sporzadzanie przelewéw bankowych.

3. Rozliczenie pracy 0s6b skierowanych do Zaktadu na podstawie prawomocnych wyrokéw oraz sporzadzanie
miesiecznych informacji do sadu.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem pracownikéw.
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JOANNA BRODA Starszy Inspektor ds. kasowo-rozliczeniowych

Zakres obowigzkéw:

1. Obstuga odbiorcéw w zakresie wystawiania faktur za wode i Scieki.

2. Przygotowanie i prowadzenie ewidencji Uméw na dostawe wody i odbiorcéw Sciekow.

3. Zatatawianie i wyjasnienia zgtaszanych od odbiorcéw reklamacji w zakresie dostawy wody i odbiorcéw Sciekdw.
4. Prowadzenie kasy Zaktadu.

KORNEL BINOWSKI Referent ds. techniczno-zaopatrzeniowych

Zakres obowigzkéw

1. Wydawanie warunkdéw technicznych podtaczenia do sieci wod-kan oraz uzgadnianie dokumentac;ji
technicznej.

2. Sporzadzanie sprawozdan i informacji do instytucji nadzorujacych i GUS.

3. Wydawanie zapewnien dostawy wody i odbioru $ciekédw na wniosek odbiorcy.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi.

Telefon komérkowy: 604 297 700

MAREK FORYS
Kierownik oczyszczalni

Kierownik oczyszczalni $ciekdw koordynuje i nadzoruje catoksztatt zagadnien oczyszczalni Sciekdw, laboratorium i
ochrony srodowiska.

Zakres obowigzkéw

1. Czuwanie nad prawidtowa praca oczyszczalni $ciekéw

2. Prowadzenie dokumentacji pracy oczyszczalni

3.Zagospodarowanie odpaddéw posciekowych

4. Monitoring jakosci Sciekdw zrzucanych przez odbiorcéw, doptywajgcych do oczyszczalni, doptywajgcych do
odbiornika

5. Ocena efektu ekologicznego

6. Organizowanie i usuwanie awarii wystepujacych na oczyszczalni Sciekéw i sieci kanalizacyjnej

7. Nadzorowanie pracy pracownikdw oczyszczalni

Telefon komérkowy: 604 297 100

Pracownicy oczyszczalni sciekow

. SOCHA MARIUSZ

. HENRYK NASPINSKI
. MATEUSZ ZELAZKO

. PIOTR KUCA

. ALEKSANDER WOJTAS

PAWEL KACZOROWSKI
Konserwator ZGK

Odpowiedzialny za utrzymanie w ruchu SUW w Piwodzie.
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Telefon komoérkowy: 604 297 300

JACEK KACZOROWSKI
Konserwator ZGK

Odpowiedzialny za utrzymanie ruchu SUW w Piwodzie.
Telefon komérkowy: 604 297 400

SLAWOMIR SOBOTA - konserwator, telefon komérkowy 784 504 361

PIOTR NASPINSKI - konserwator, telefon komérkowy 604 297 200

ROBERT KOPANSKI - inkasent, robotnik gospodarczy, telefon komérkowy 604 297 500
Zakres obowigzkéw

1. Dokonywanie odczytéw wodomierzy

2. Wystawianie i dostarczanie odbiorcom faktur za zuzytg wode i Scieki
3. Kontrola stanu plomb i wodomierzy u odbiorcéw

4. Plombowanie wodomierzy

TADEUSZ WALCZYK - Kierowca, Konserwator

MAREK HUK - Robotnik gospodarczy
JACEK SZUMIGRA)] - Robotnik gospodarczy

Zakres obowigzkéw:

1. Utrzymanie czystosci i porzadku na obiektach gminnych, szkotach, terenach zielonych
2. Remonty drég

3. Inne prace gospodarcze na terenie gminy

Podmiot publikujacy Urzad Gminy Wigzownica

Wytworzyt tukasz KUBISZYN - Pracownik UGW 2006-07-12
Publikujacy Maria BRODOWICZ - Maria BRODOWICZ 2006-07-12 13:01
Modyfikacja tukasz KUBISZYN - Pracownik UGW 2023-11-24 14:02

Zakres Obowigzkdéw



