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Wéjt Gminy Wigzownica

OGLASZA NABOR

na stanowisko - referenta ds. inwestycji i zamdéwien publicznych.

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica 208
Il.  Okreslenie stanowiska: referent ds. inwestycji i zamdéwien publicznych.

Ill.  Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458. z p6zh. zmian. )

b) wyksztatcenie: wyzsze ,

¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) doswiadczenie:
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IV.  Wymagania dodatkowe:

1. Wiedza i doswiadczenie ( minimum odbyty staz w administracji, szkolenia
z zakresu zamowien publicznych)
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2. Samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wiasnej inicjatywy.
3. Odpornos¢ na sytuacje stresowe.
4. Umiejetnos¢ pracy w zespole.
5.  Znajomos¢ ustaw : prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ), prawo budowlane ( Dz. z 2010 r.
Nr 243, poz. 1623 ), finanse publiczne ( Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 ), o samorzgdzie gminnym
(z2001r. Dz U.Nr142, poz. 1591 ).

V. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych organizowanych przetargéw w ramach ustawy o zamdéwieniach publicznych
dotyczacych inwestycji i remontdéw:
- przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zamoéwienia publicznego,
- opracowywanie umdw z wykonawcag na podstawie wynikéw przetargu,
- kompletowanie dokumentéw ( uchwat Rady Gminy, decyzji Wéjta )
dotyczacych planowanych inwestycji,
- wypetnianie stosownych drukéw OT, PT, LT, ( przyjecie inwestycji,
przekazanie, likwidacja ) dotyczacych obrotu srodkami trwatymi,
- staty nadzér nad wykonaniem ustawy o zaméwieniach publicznych,
- planowanie i nadzér nad wtasciwym wykonaniem wszelkich prac
remontowych, konserwatorskich, zawierania stosownych uméw na ich
wykonawstwo zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych,
- sporzgdzanie okresowych sprawozdan z zakresu inwestycji i remontéw.
VI.  Usytuowanie stanowiska pracy:
Il pietro, bez mozliwosci dojazdu dla 0séb poruszajgcych sie na wdzkach. Brak podjazdu i dZwigu. Szerokos$¢ korytarza: 1
metr 57 centymetréw.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wigzownica w miesigcu maju 2012 r. w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ksztattuje sie na poziomie ponizej 6%.

VIl.  Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

¢) kwestionariusz osobowy

d) kserokopie $wiadectw pracy

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

f) kserokopie zaswiadczen o ukohczonych kursach, szkoleniach

g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych

h) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem oraz klauzulg ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie

w sekretariacie Urzedu Gminy Wigzownica w terminie do dnia 27.07.2012 r. do godz.

15 30 w zamknietych kopertach z napisem: NABOR na stanowisko - referenta ds. inwestycji i zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy Wigzownica.

Aplikacje, ktére wptyng po tym terminie - nie beda rozpatrywane.
Nabdr przeprowadzany bedzie dwuetapowo.

Komisja rekrutacyjna w | etapie dokona weryfikacji formalnej ztozonych dokumentdéw aplikacyjnych.
W Il etapie przeprowadzane beda rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne )

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu kandydaci zostang powiadomieni poprzez
umieszczenie informacji:
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- w Biuletynie Informacji publicznej Urzedu Gminy W-ca,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
- telefonicznie - ( mozna rowniez dzwoni¢ na numer 622 36- 31 w. 26 ).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Wigzownica.

Wéjt Gminy Wigzownica
Marian Jerzy Ryznar
Podmiot publikujacy Urzad Gminy Wigzownica

Wytworzyt Maria BRODOWICZ - Pracownik UGW 2012-07-16
Publikujacy -
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