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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Wiazownica
z siedziba 37-522 Wiazownica
ul. Warszawska 17

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - Inspektor ds. technicznych i zaopatrzeniowych
W petnym wymiarze czasu pracy

I. Nazwa i adres jednostki:

Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Wigzownica
ul. Warszawska 17, 37-522 Wigzownica

I. Okreslenie stanowiska:
Inspektor ds. technicznych i zaopatrzeniowych
I. Wymagania niezbedne wobec osoby kandydata na stanowisko:

1. obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych ( t.j Dz. U z 2022, poz. 530)

2. petna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

. hieposzlakowana opinia;

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

. wyksztatcenie wyzsze, umozliwiajace wykonywanie zadan na wyzej wymienionym stanowisku,

. staz pracy min 7 lat, w tym na stanowisku kierowniczym - min 5 lat

. Znajomos¢ przepiséw ustaw: o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw, o
samorzadzie gminnym, prawo budowlane, prawo zaméwien publicznych
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Wymagania dodatkowe:

. umiejetnos¢ planowania i realizowania inwestycji,

. prawo jazdy kat. B

. komunikatywnos¢,

. dyspozycyjnos¢,

. kreatywnos¢, samodzielno$¢ i umiejetnos¢ organizowania pracy wiasnej,

. umiejetnosc¢ pracy w zespole i kierowanie zespotem ludzi,

. odpornos¢ na sytuacje stresowe,

. zdolnosci analityczne,

9. dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie staz pracy na stanowisku na ktérym realizowane
byty zadania zblizone do zadan na stanowisku na ktére jest dokonywany nabdr,

10. znajomos¢ techniki komputerowej w zakresie korzystania z aplikacji biurowych; ( MS Office, programy
kosztorysowe oraz magazynowe)

11. wyksztatcenie kierunkowe ( szkota, studia, kursy i certyfikaty ) bedzie dodatkowym atutem.
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I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt, instrukcjg kancelaryjng i innymi
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przepisami szczegdlnymi, archiwizowanie dokumentacji oraz pomoc przy prowadzeniu archiwum
zaktadowego,

2. Dokonywanie odbioréw koncowych przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych,

3. Nadzorowanie pracy pracownikéw w zakresie koszenia, remontéw drég gminnych oraz innych prac
gospodarczych,

4. Przygotowanie kosztoryséw do zadan zleconych,

5. Prowadzenie rozliczenh inwestycji oraz zakupu materiatéw zwigzanych z pracami gospodarczymi,

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie pozostatych zadan zleconych,
7. Dokonywanie zakupdw czesci zamiennych do posiadanych pojazddw, sprzetéw i maszyn budowlanych,
8. Dokonywanie zakupdw zwigzanych z pozostata dziatalnoscig zaktadu ( koszenie, utrzymanie drég, prace
porzadkowe i gospodarcze)

9. Ubezpieczenia majatkowe i komunikacyjne,

10. Sporzadzanie sprawozdan i informacji do instytucji nadzorujgcych ( WIOS, sanepid, Urzad
Marszatkowski),

11. Prowadzenie magazynu zaktadowego ( PZ, RW, rozliczanie i inwentaryzacja),

12. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora,

Szczego6towy zakres zadan na stanowisku zostanie okreslony w zakresie czynnosci.

I. Informacje o warunkach pracy na stanowisku

1. spos6b zatrudnienia i wymiar etatu - zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w wymiarze petny etat
2. planowany termin zatrudnienia - 1 lipca 2022 r;

3. wynagrodzenie zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikédw samorzgdowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1960) oraz Regulaminem
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej Gminy Wigzownica.

I. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny podpisany przez kandydata;

2. zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej podpisany przez kandydata;

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, ( wzér - zatacznik nr 1 do ogtoszenia
0 naborze),

4. kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, uprawnienia i kwalifikacje zawodowe

5. kserokopie $wiadectw pracy lub o$wiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy;

6. oSwiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z
praw publicznych ( wzér- zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o naborze),

7. oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ( wzdér - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
0 naborze),

8. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie pracy na stanowisku
urzedniczym;

9. oswiadczenie kandydata, ze wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych nie wymaganych
przepisami prawa w procesie rekrutacji a zawartych w dokumentach aplikacyjnych wraz z zaakceptowang
klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych ( wzdr - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o
naborze ),

10. oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na umieszczenie w BIP imienia i nazwiska na liscie
kandydatéw spetniajacych wymagania formalne lub oswiadczenie kandydata dotyczace kodu
identyfikacyjnego sktadajgcego sie z 6 znakéw ( kombinacja duzych i matych liter oraz cyfr), jakim Zaktad
bedzie sie postugiwat publikujac w BIP informacje o kandydatach, ktérzy spetniajg wymagania formalne w
przypadku gdy kandydat nie wyrazi zgody na to, by jego nazwisko i imie byto publikowane na tym etapie
postepowania konkursowego ( wzor - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o naborze ),

11. osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.
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I. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko Inspektor ds. technicznych i zaopatrzeniowych” w kasie ZGK
Gminy Wigzownica lub poczty na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Wigzownica, ul.
Warszawska 17, 37-522 Wigzownica w terminie do dnia

15 czerwca 2022 r. do godz. 11:00. O terminie doreczenia przesytki pocztowej decyduje data i godzina
dostarczenia do adresata. Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

I. Procedura naboru

Nabér przeprowadzony zostanie w dwdch etapach, na ktére sktadajg sie:

1. wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatéw, ktérzy spetniajag wymagania
formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze; oferty niekompletne i nie spetniajgce wymagan okreslonych w
ogtoszeniu zostang odrzucone,

2. w |l etapie przeprowadzone zostang rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami spetniajgcymi wymagania
formalne)

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu kandydaci zostang
powiadomieni poprzez umieszczenie informacji:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wigzownica,

- na tablicy ogtoszen ZGK Gminy Wigzownica,

- telefonicznie lub mailowo ( mozna réwniez dzwoni¢ na numer 16 6223699)

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie BIP Gminy Wigzownica oraz na tablicy
ogtoszeh ZGK Gminy Wigzownica.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie wynosi mnigj niz 6%.

I. Usytuowanie stanowiska pracy:

Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw aplikujagcych na wolne stanowisko urzednicze jest
Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Wigzownica z siedzibg 37-522 Wigzownica ul. Warszawska 17.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony danych mozliwy jest pod adresem e-mail:
merit.inspektor.rodo@gmail.com

3. Dane osobowe kandydatéw przetwarzane bedg jedynie w celu realizacji procesu rekrutacji i
przechowywane bedg przez okres 3 miesiecy od dnia zakonczenia naboru.

4. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewytonionych w drodze naboru, dokumenty aplikacyjne
niespetniajgce wymagan formalnych oraz dokumenty ktére wptynety po terminie bedzie mozna odebrac
w ZGK Gminy Wigzownica ul. Warszawska 17, 37-522 Wigzownica w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia naboru. Dokumenty nieodebrane we wskazanym terminie podlegajg komisyjnemu
zniszczeniu.

5. Kandydaci posiadaja prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia swoich danych.

6. Kandydaci moga odwotac zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych bez wptywu na procesy
przetwarzania, ktére zostaty dokonane przed jej wycofaniem.
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7. Kandydatom przystuguje prawo wniesienia skargi na czynnosci przetwarzania do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dyrektor Zaktadu
Artur Zotyniak

Zatgczniki do pobrania:

1. Kwestionariusz - pobierz
2. Oswiadczenie - pobierz
3. Oswiadczenie 2 - pobierz

Podmiot publikujacy Zaktad Gospodarki Komunalnej
Wytworzyt Artur ZOLYNIAK - Sekretarz Urzedu Gminy 2022-06-01
Publikujacy tukasz KUBISZYN - Pracownik UGW 2022-06-01 08:51
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