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Nabodr na stanowisko Skarbnika Gminy Wigzownica

KR .2110.3.2019.K. A. Wigzownica, 01.07.2019 r.

Wéjt Gminy Wiazownica
ogtasza nabdr na stanowisko Skarbnika Gminy Wiazownica

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica ul. Warszawska 15

1. Okreslenie stanowiska: Skarbnik Gminy Wigzownica, zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy.
Ill. Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2018r., poz. 1260.tj. )

b) wyksztatcenie:

- ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowosci,

- ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 4 letniej praktyki w
ksiegowosci,

- wpis do rejestru biegtych rewidentéw - na podstawie odrebnych przepiséw,
- posiadanie swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikatu
ksiegowego na podstawie odrebnych przepiséw.

¢) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
d) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e) nieposzlakowana opinia,

f) niekaralno$¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw.

g) Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi.

h) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

i) Znajomos¢ przepisdw zwigzanych z zakresem zadan na stanowisku oraz dotyczacych funkcjonowania samorzadu
terytorialnego i kpa, ustawy o samorzadzie gminnym, pracownikach samorzadowych, ordynacji podatkowej, ustawy o
podatkach i optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku od $rodkéw transportowych, ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy wykonawcze do w/w ustaw.

j) Znajomos¢ przepiséw z zakresu: finanséw publicznych, rachunkowosci, szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego, podatkéw, prawa zamoéwien publicznych, odpowiedzialnosSci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej, zasad inwentaryzacji, podatku od
towardéw i ustug ( VAT) oraz innych wymaganych na stanowisku skarbnika.

IV. Wymagania dodatkowe:
1.Samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy, zdolnos$ci analityczne, organizacyjne, komunikacyjne,

umiejetnos¢ kierowania zespotem i umiejetnos¢ delegowania zadan.
2. Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa.
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3. Odpornos¢ na sytuacje stresowe.
4. Dobra znajomos¢ obstugi komputera w systemie Windows, programéw pakietu MS Office, programéw ksiegowych i
budzetowych.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
w szczegdblnosci:

- Opracowywanie projektu budzetu gminy i projektu uchwaty Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy we wspétpracy z
merytorycznymi stanowiskami i gminnymi jednostkami organizacyjnymi,
- opracowywanie oraz sporzadzanie okresowych analiz sytuacji finansowej gminy, sprawozdan finansowych i sprawozdan z
wykonania budzetu, sprawozdan do GUS, Scisty nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,
- czuwanie nad zachowaniem réwnowagi budzetowej oraz biezace informowanie Wdjta
o sytuacji finansowej gminy,
- wspétpraca z RIO, Urzedami Skarbowymi oraz instytucjami finansowymi i bankami
w zakresie wykonywania budzetu gminy,
- przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzeh w sprawach zwigzanych z budzetem gminy,
- uczestnictwo w posiedzeniach rady gminy,
- prowadzenie kontroli wewnetrznych gospodarki finansowej gminy i gminnych jednostek organizacyjnych,
- nadzor i kontrola realizacji budzetu gminy,
- kontrasygnowanie umdw i innych czynnosci prawnych powodujacych zobowigzania pieniezne budzetu Gminy Wigzownica,
- analiza dokumentéw finansowych oraz pism dotyczacych spraw finansowych, zatwierdzanie dokumentéw ksiegowych do
wypfaty,
- akceptowanie rachunkéw do wyptaty. Czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji
i dokumentacji finansowej,
- opiniowanie decyzji wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu oraz czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i
dokumentacji finansowej,
- ksiegowanie dochoddéw budzetu gminy i sporzgdzanie sprawozdawczosci jednostkowej w tym zakresie,
- zabezpieczenie finansowe wykonania zadan okreslonych w aktach prawnych, uchwatach Rady Gminy oraz zarzadzeniach
Wdjta Gminy Wigzownica w szczegdlnosci pozyskiwanie Srodkéw finansowych w formie pozyczek i kredytéw zgodnie z
obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,
- sprawowanie nadzoru nad podlegtymi stanowiskami,
- wykonywanie innych czynnosci i zadah przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub
upowaznieh Woijta.

VI. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

¢) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej ( moze by¢ wydruk z Internetu )

d) kserokopie $wiadectw pracy,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych,

h) osSwiadczenie ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

i) Oswiadczenie kandydata ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

j) Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na stanowisku,

k) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydatéw niepetnosprawnych.

I) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, lub obywatelstwa kraju UE, Konfederacji Szwajcarskiej,
panstwa cztonkowskiego europejskiego porozumienia o wolnym handlu ( EFTA ), badzZ innych panstw, ktérym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP.
m) W przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ j.
polskiego, okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej.

n) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych dla realizacji niniejszego procesu rekrutacji.
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W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia naboru, wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie wynosit mniej niz 6 %.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy

0 pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami, kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Warunki pracy na stanowisku skarbnika gminy:
Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy w systemie podstawowym jednozmianowym, na podstawie powotania.
Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego, zwigzane z zarzgdzaniem, podejmowaniem decyz;ji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub listownie
w sekretariacie Urzedu Gminy Wiazownica w terminie do dnia 19.07.2019 r. do godz.
15 * w zamknietych kopertach z napisem: NABOR na stanowisko - Skarbnika Gminy Wiazownica.

Aplikacje, ktore wptyna po tym terminie - nie beda rozpatrywane.
Nabér przeprowadzany bedzie dwuetapowo.
Komisja rekrutacyjna w | etapie dokona weryfikacji formalnej ztozonych dokumentéw aplikacyjnych.

W Il etapie przeprowadzane beda rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami spetniajacymi wymagania formailne
)

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu kandydaci zostang powiadomieni poprzez
umieszczenie informaciji:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy W-ca ,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
- telefonicznie - ( mozna réwniez dzwoni¢ na numer 622 36- 31 w. 26 ).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Wigzownica.

Wijt zastrzega sobie prawo:
1.  Odwotania naboru bez podania przyczyny w dowolnej fazie jego trwania.
2. Nie rozstrzygniecia naboru w sytuacji braku mozliwosci wytonienia odpowiedniego kandydata.

Podpisat:

Marian Jerzy Ryznar
Wéjt Gminy Wigzownica
Podmiot publikujacy URZAD GMINY WIAZOWNICA
Wytworzyt 2019-07-03
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