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Nabor na stanowisko - referenta do spraw swiadczen
wychowawczych
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WOJT GMINY WIAZOWNICA
OGLASZA NABOR
na stanowisko - referenta do spraw swiadczeh wychowawczych.
|. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica 208

I. Okreslenie stanowiska: referent ds. realizacji programu ,, Rodzina 500 plus,,
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|. Wymagania niezbedne:

a. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o0 pracownikach samorzadowych ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ),

a. wyksztatcenie: $rednie,
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a. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

a. niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

a. nieposzlakowana opinia.

|. Wymagania dodatkowe:

. Wiedza i doswiadczenie ( preferowane doswiadczenie i staz pracy w samorzadzie ).

. Samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy.

. Odpornos¢ na sytuacje stresowe.

. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

. Znajomos¢ rzgdowego programu ,, Rodzina 500 plus”, znajomos¢ ustawy kodeks postepowania administracyjnego.

u b~ WN -

|. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- analiza i ocena pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentéw oséb ubiegajgcych
sie o $wiadczenie w ramach programu ,, Rodzina 500 plus”;

- udzielanie informacji, wskazéwek i pomoc w zakresie wypetniania dokumentacji zwigzanej
z programem;

- opracowywanie decyzji przyznajgcych swiadczenie;

- egzekwowanie zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen, wydawanie decyzji w tym

zakresie.

Przy wykonywaniu zadah pracownik jest zobowigzany:

- kierowac sie zasadami etyki zawodowej;

- kierowac sie zasada dobra 0sdb i rodzin ktérym stuzy;

- zachowad w tajemnicy informacje uzyskane w toku czynnosci zawodowych;

- podnosi¢ swoje kwalifikacje zawodowe, poprzez udziat w szkoleniach i samoksztatcenie.
I

Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego.

OGLOSZENIA



OGLOSZENIA

|. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV)

- kwestionariusz osobowy

- kserokopie Swiadectw pracy

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

- kserokopie zaswiadczen o ukofczonych kursach, szkoleniach

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami, kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem oraz klauzulg ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 922ze zm. ).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub listownie w sekretariacie Urzedu Gminy Wigzownica w
terminie do dnia 09.05.2017 r. do godz. 15 ** w zamknietych kopertach z napisem: NABOR na stanowisko - referenta ds.
$wiadczenh wychowawczych.

Aplikacje, ktére wptyna po tym terminie - nie beda rozpatrywane.

Nabér przeprowadzany bedzie dwuetapowo.

Komisja rekrutacyjna w | etapie dokona weryfikacji formalnej ztozonych dokumentdéw aplikacyjnych.

W Il etapie przeprowadzane beda rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne
)

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu kandydaci zostang powiadomieni poprzez
umieszczenie informacji:

- w Biuletynie Informacji publicznej Urzedu Gminy Wigzownica,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Wigzownicy,

- telefonicznie - ( mozna dzwonié¢ na numer 622 36- 31 w. 26 ).
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