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Nabor na stanowisko ds. inwestycji

KR.210. 1 .2015.A.K. Wigzownica, 23.01.2015 r.

Wojt Gminy Wiazownica

OGLASZA NABOR

na stanowisko - ds. inwestycji.
l. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica 208

Il. Okreslenie stanowiska: w zaleznosci od okresu pracy w samorzadzie i posiadanych kwalifikacji oraz
wyksztatcenia ( referent, podinspektor, inspektor ds. inwestycji )

KR.210.1.2015.AK. Wigzownica, 23.01.2015 r.

Wdéjt Gminy Wiazownica

OGLASZA NABOR

na stanowisko - ds. inwestycji.
l. Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy Wigzownica, 37-522 Wigzownica 208

Il. Okreslenie stanowiska: w zaleznosci od okresu pracy w samorzadzie i posiadanych kwalifikacji oraz
wyksztatcenia ( referent, podinspektor, inspektor ds. inwestycji )

1. Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 tj. )

b) wyksztatcenie: techniczne : ( ogélnobudowlane badz specjalistyczne budowlane ) $rednie lub wyzsze.
¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku ds. inwestycji: staz pracy w budownictwie
minimum 5 lat w tym na samodzielnych stanowiskach kierowniczych ( kierownik budowy, majster lub brygadzista )

e) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

Iv. Wymagania dodatkowe:

1. Wiedza i do$wiadczenie: znajomos¢ programéw kosztorysowych, doswiadczenie teoretyczne administracyjne i praktyczne
w realizacji i rozliczaniu inwestycji budowlanych.
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2. Umiejetnos¢ czytania dokumentacji technicznej, kosztorysowania robdt budowlanych i obstugi informatycznych
programéw kosztorysowych.

3. Samodzielnos¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy.
4. Odpornos¢ na sytuacje stresowe.
5. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

6. Znajomos¢ prawa budowlanego, administracyjnego, prawa zaméwien publicznych, oraz umiejetnos¢ ich wiasciwej
interpretacji i stosowania.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw dotyczacych organizowanych przetargéw w ramach ustawy o zaméwieniach publicznych dotyczacych
inwestycji i remontéw.

2. Kompletowanie dokumentéw (deklaracje - umowy z mieszkafhicami o przystapieniu i partycypacji w kosztach inwestycji).

3. Kompletowanie dokumentéw (uchwat Rady Gminy, decyzji Wéjta,) dotyczacych opracowywania uméw z wykonawca na
podstawie wynikéw przetargu.

4. Przygotowywanie proceséw inwestycyjnych oraz nadzér nad realizacjg inwestycji gminnych.
5. Sporzadzanie Specyfikacji Istotnych warunkéw zaméwienia.

6. Opracowanie kosztoryséw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7. Przygotowanie zestawieh materiatowych do rozliczen inwestyciji.

8. Rozliczanie inwestycji w porozumieniu z komdrka ksiegowosci.

9. Przygotowywanie protokotéw odbioru kohcowego.

10. Zatatwianie formalnosci z uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie.

11. Sporzadzanie studium wykonalnosci.

12. Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym rachunkéw i faktur na zlecone roboty, zakupione materiaty ze stanem
faktycznym.

13. Podejmowanie dziatah w celu uzyskania pozwolenia na budowe.

14. Nadzdr nad realizacjg poszczegélnych zadan inwestycyjnych zgodnie z harmonogramem robét.
15. Nadzér nad realizacjg remontéw budynkdw stanowigcych mienie komunalne gminy

16. Sporzadzanie okresowych sprawozdan z zakresu inwestycji i remontéw.

17. Udziat w przygotowywaniu wnioskdw o dofinansowanie inwestycji gminnych ze srodkéw pozabudzetowych w zakresie
dokumentacyjnym i finansowym.

18. Sprawdzanie kompletnosci odbiorczej z wymogami dokumentacji projektowej, uméw na budowe i przepiséw prawa.
19. Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw prowadzonych.

20. Planowanie i nadzdr nad wtasciwym wykonywaniem wszelkich prac remontowych, konserwatorskich, przygotowywania
stosownych uméw na ich wykonawstwo w szkotach podstawowych i gimnazjach zgodnie z ustawa o zaméwieniach
publicznych,

21. Sporzadzanie okresowych sprawozdanh z zakresu inwestycji i remontéw.
VL. Usytuowanie stanowiska pracy:

Il pietro, bez mozliwosci dojazdu dla 0séb poruszajgcych sie na wédzkach. Brak podjazdu
i dzwigu. Szerokos$¢ korytarza: 1 metr 57 centymetréw.
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VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

¢) kwestionariusz osobowy

d) kserokopie $wiadectw pracy

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

f)  dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku ds. inwestycji w
odniesieniu do pkt. lll d niniejszego ogtoszenia.

g) kserokopie zaswiadczenh o ukohczonych kursach, szkoleniach

h) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

i)  oswiadczenie o niekaralnosSci za przestepstwo popetnione umysinie $ciganez oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem oraz klauzulg ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. p0z.1202 ).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie w sekretariacie Urzedu Gminy
Wiazownica w terminie do dnia 06.02.2015 r. do godz. 15 3** w zamknietych kopertach z napisem: NABOR na
stanowisko - ds. inwestycji w Urzedzie Gminy Wiazownica.

Aplikacje, ktore wptyna po tym terminie - nie beda rozpatrywane.
Nabdr przeprowadzany bedzie dwuetapowo.

Komisja rekrutacyjna w | etapie dokona weryfikacji formalnej ztozonych dokumentdéw aplikacyjnych.

W Il etapie przeprowadzane beda rozmowy kwalifikacyjne ( z kandydatami spetniajacymi wymagania formaine

)
O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej jak tez o wynikach konkursu kandydaci zostang powiadomieni poprzez
umieszczenie informacji:

- w Biuletynie Informacji publicznej Urzedu Gminy W-ca ,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
- telefonicznie - ( mozna rowniez dzwoni¢ na numer 622 36- 31 w. 26 ).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy Wigzownica.

Podpisat:
Wéjt Gminy Wigzownica
Marian Jerzy Ryznar
Podmiot publikujacy URZAD GMINY WIAZOWNICA
Wytworzyt 2015-01-26
Publikujacy
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