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1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, drukéw
akcydensowych i materiatow eksploatacyjnych (toneréw) na biezgce potrzeby Urzedu Gminy
Wigzownica.

2. Szczegobtowy zakres dostaw zostat okreSlony w zat. do zapytania ofertowego.
3. Przedmiot zamdwienia zostanie podzielony na 3 odrebne czesci.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, co oznacza ze  wykonawca
moze ztozy¢ oferte na wybrane odrebne czesci zamdwienia lub na caty zakres zamdwienia.

5. Kazda czes¢ zaméwienia stanowi¢ bedzie przedmiot odrebnego postepowania i oceny.

6. Przedmiot zamdéwienia bedzie dostarczany sukcesywnie na podstawie kolejnych zlecen
Zamawiajgcego, w ktérych bedzie okreslony zakres biezgcych dostaw.

7. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zamdwienia bedzie realizowany do wyczerpania srodkéw
finansowych zabezpieczonych w budzecie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu dostaw ze wzgledu na zmniejszone
zapotrzebowanie.

Znak: 1Z.271.1.4.2016 Wigzownica, 4.02.2016 r.

(piecze¢ nagtéwkowa)

Zapytanie ofertowe

1. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamdwien publicznych (teks jednolity z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)
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2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z wewnetrznym
regulaminem udzielania zamdwien publicznych, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rGwnego
traktowania Wykonawcow.

3. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona zgodnie art. 32-35 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych (teks jednolity z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) i nie przekracza réwnowartosci 30 000
euro.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Wigzownica
37-522 Wigzownica.
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, drukéw
akcydensowych i materiatow eksploatacyjnych (toneréw) na biezgce potrzeby Urzedu Gminy
Wigzownica.

2. Szczegobtowy zakres dostaw zostat okreSlony w zat. do zapytania ofertowego.
3. Przedmiot zamdwienia zostanie podzielony na 3 odrebne czesci.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, co oznacza ze  wykonawca
moze ztozy¢ oferte na wybrane odrebne czesci zamdwienia lub na caty zakres zamdwienia.

5. Kazda czes¢ zaméwienia stanowi¢ bedzie przedmiot odrebnego postepowania i oceny.

6. Przedmiot zamodwienia bedzie dostarczany sukcesywnie na podstawie kolejnych zlecen
Zamawiajgcego, w ktérych bedzie okreslony zakres biezgcych dostaw.

7. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zamdwienia bedzie realizowany do wyczerpania srodkéw
finansowych zabezpieczonych w budzecie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu dostaw ze wzgledu na zmniejszone
zapotrzebowanie.

Ill. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy sukcesywnie do 31.12.2016
r.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy nastepujace warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
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4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;
5) nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcdw zostanie dokonana na podstawie
oswiadczen i dokumentéw, zatgczonych do oferty wg formuty ,spetnia - nie spetnia”.

V. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

1. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu:
1) Oferte Wykonawcy sporzgdzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania;

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
zapytania;

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego
zatacznik do zapytania;

Oferty Wykonawcéw, ktorzy przedtoza dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie
wymaganych warunkdéw zostana dopuszczone do badania i oceny. Wykonawcy, ktérzy nie przedtoza
dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie wymaganych warunkdw zostang wykluczeni z
postepowania.

VI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzach zatgczonych do niniejszego zapytania.
Dokumenty oferty powinna by¢:

. opatrzona pieczatka firmowa,

. posiadac date sporzadzenia,

. zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

. podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Oferta cenowa winna zawierac:

. cene jednostkowa brutto i fgczng cene brutto dla kazdego asortymentu wymienionego w
zatgcznikach do zapytania,

- globalng cene brutto dla kazdej czeSci zamdwienia,

- cena oferty musi by¢ wyrazona w walucie polskiej,

- zaoferowane ceny obowigzywac bedg przez caty okres obowigzywania umowy.

Cena ofertowa moze ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmianie stawki podatku VAT.

W facznej cenie brutto za przedmiot zamdwienia, wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie
niezbedne koszty, zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym nalezny podatek VAT naliczony zgodnie z
obowigzujacymi przepisami na dzien skfadania ofert.

Oferty, ktére beda zawieraty btedy w dokumentach lub bedg niekompletne, nie beda brane pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ ztozona w terminie do dnia 12.02.2016 r. w Sekretariacie Urzedu Gminy
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Wigzownica, pok. Nr22 |p. dogodz. 10.00
2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane
3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.
4. Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana w dniu 12.02.2016 r. od godz. 10.15
VIIl. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:
Najnizsza Cena 100%

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra globalnie, po zsumowaniu cen
jednostkowych za poszczegélne rodzaje asortymentu, zgodnie z zakresem przedmiotu zamdwienia
dla danej czesci zamowienia, bedzie przedstawiata najnizsza cene brutto.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcédw o wyjasnienie tresci oferty lub
wzywania do uzupetnienia dokumentdw.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIE)JSZE) OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw w formie pisemne;.

W przypadku przestania zawiadomienia o wyborze oferty za posrednictwem faksu lub droga
elektroniczng, zamawiajgcy niezwtocznie potwierdzi ten fakt pisemnie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

X. ZAtACZNIKI
Zat. Nr 1 Formularz ofertowy
Zat. nr 2 Zestawienie materiatéw biurowych i eksploatacyjnych
Zat. nr 3 O$wiadczenia

Zat. nr 4 Projekt umowy

Wéjt Gminy Wiazownica

Marian Jerzy Ryznar

Data sktadania ofert:
2016-02-12 10:00:00
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Przetarg zostat rozstrzygniety (archiwum)

Publikujacy Jozef Osowski 2016-02-04 08:20:37
Modyfikowat(a) Jézef Osowski 2016-02-09 11:46:57
Zataczniki >>>
[Pliki: ||
|Lp. || Nazwa || Rozmiar || Typ |
|1. || Formularz ofertowy i zataczniki || 16.89 Kb || [x] |
2. Istotne postanowienia umowy - projekt umowy 57.00 Kb [x]
3. Zestawienie materiatéw biurowych dla cz. Nr 1 29.52 Kb [x]
4, Zestawienie drukéw akcydensowych dla Cz. Nr 2 16.50 Kb (%]
|5. || Zestawienie materiatéw eksploatacyjnych - tonery dla cz. nr 3 || 31.50 Kb || [x] |
6. Zawiadomienie o poprawieniu omyiki pisarskiej 13.24 Kb [x]
7. Uwaga doprecyzowanie tresci umowy 14.78 Kb [x]

Rejestr zmian
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