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1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby jednostki realizujgcej projekt
pn.: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancdw Gminy Wigzownica”.
2. Przedmiot zamdéwienia szczegdtowo zostat okreslony w zatgczniku - zakres dostawy- do zapytania ofertowego.

3.3 W przypadku wystgpienia w materiatach opisujgcych przedmiot zaméwienia znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegétowego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce nalezy rozumie¢, iz wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”. Zamawiajacy dopuszcza materiaty
i/lub rozwigzania réwnowazne opisanym pod warunkiem zachowania parametréw technicznych, jakosciowych i uzytkowych
nie gorszych niz wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia oraz nieprowadzacych do zmiany technologii. Wskazane w opisie
przedmiotu zamdwienia nazwy nalezy traktowac jako przyktadowe. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
réwnowazne opisanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac w ofercie, ze oferowane przez niego w ramach
przedmiotu zamdwienia dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia w dokumentacji odniesien do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji
technicznych i systemoéw referencji technicznych, dopuszcza sie rozwigzania réwnowazne, a odniesieniom takim towarzysza
wyrazy ,lub réwnowazne”.

Jezeli Wykonawca proponuje rozwigzania wykonania przedmiotu zaméwienia réwnowazne w stosunku do norm, europejskich
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych wymaganych w opisie przedmiotu
zamodwienia obowigzany jest udowodni¢ w ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca w miejsce okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, oferuje rozwigzania zgodne z Polska Normg przenoszacg norme europejska, normami innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszgcymi normy europejskie, z europejska aprobata techniczna,
ze wspdlng specyfikacja techniczna, z normag miedzynarodowa lub z systemem referencji technicznych ustanowionym przez
europejski organ normalizacyjny, jezeli te normy, aprobaty, specyfikacje i systemy referencji technicznych dotycza wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslonych przez zamawiajgcego obowigzany jest udowodni¢ w ofercie, ze
dostawa spetnia wymagania dotyczgce wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslone przez Zamawiajacego.

Znak: 12.271.1.9.2019

Specyfikacja zapytania ofertowego

na zadanie pn.: Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby jednostki realizujacej projekt pn.: ,Rozwijamy
kompetencje cyfrowe mieszkaficéw Gminy Wigzownica”.

zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamdwien publicznych o szacunkowej wartosci nie przekraczajacej kwoty
30 000,00 euro”, oraz zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020,

0s priorytetowa nr lll: Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa

Dziatanie 3.1: ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczaca realizacji

projekt grantowego pn.: ,Rozwdj kompetencji cyfrowych w Gminie Wigzownica
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Tryb: zasada konkurencyjnosci

Zatwierdzit:
Wéjt Gminy
Marian Jerzy Ryznar

Wigzownica, dn. 11.04.2019 r.
I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Gmina Wigzownica
REGON 650900364
NIP 792 20 31 567
Miejscowosc Wigzownica
Adres ul. Warszawska 15, 37-522 Wigzownica
pow. jarostawski
Strona internetowa: WWwWw.wiazownica.com
Godziny urzedowania Poniedziatek - Pigtek 7 3°- 15%°
tel. / fax (016) 622 36 31, fax (016) 622 36 31 wew. 23
e-mail: sekretariat@wiazownica.com

l. Tryb Udzielenia zamdwienia

2.1 Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, realizowane zgodnie z wytycznymi
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa nr lll: Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa
Dziatanie 3.1: ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych" oraz ,,Wewnetrznym regulaminem udzielania
zamdwienh publicznych o szacunkowej wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000,00 euro”.

2.2 Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

1. Cele Projektu:

Cel gtéwny: wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Wigzownica
Cel szczegétowy 1:
Wzrost kompetencji cyfrowych 267 mieszkancéw Gminy Wigzownica w okresie realizacji projektu.

l. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby jednostki realizujgcej projekt
pn.: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancdw Gminy Wigzownica”.
2. Przedmiot zamdéwienia szczegdtowo zostat okreslony w zatgczniku - zakres dostawy- do zapytania ofertowego.

3.3 W przypadku wystapienia w materiatach opisujgcych przedmiot zaméwienia znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegétowego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce nalezy rozumie¢, iz wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”. Zamawiajacy dopuszcza materiaty
i/lub rozwigzania réwnowazne opisanym pod warunkiem zachowania parametréw technicznych, jakosciowych i uzytkowych
nie gorszych niz wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia oraz nieprowadzacych do zmiany technologii. Wskazane w opisie
przedmiotu zamdwienia nazwy nalezy traktowac jako przyktadowe. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
réwnowazne opisanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac w ofercie, ze oferowane przez niego w ramach
przedmiotu zamdwienia dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia w dokumentacji odniesien do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw referencji technicznych, dopuszcza sie rozwigzania réwnowazne, a odniesieniom takim towarzysza
wyrazy ,lub réwnowazne”.
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Jezeli Wykonawca proponuje rozwigzania wykonania przedmiotu zaméwienia réwnowazne w stosunku do norm, europejskich
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych wymaganych w opisie przedmiotu
zamdwienia obowigzany jest udowodni¢ w ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca w miejsce okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia wymagah dotyczgcych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, oferuje rozwigzania zgodne z Polskg Norma przenoszacg norme europejskg, normami innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacymi normy europejskie, z europejskg aprobata techniczna,
ze wspdlng specyfikacja techniczna, z normg miedzynarodowa lub z systemem referencji technicznych ustanowionym przez
europejski organ normalizacyjny, jezeli te normy, aprobaty, specyfikacje i systemy referencji technicznych dotycza wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslonych przez zamawiajgcego obowigzany jest udowodni¢ w ofercie, ze
dostawa spetnia wymagania dotyczace wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslone przez Zamawiajacego.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.10 Informacja o podwykonawcach.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom i
podania przez Wykonawce nazwy podwykonawcow.

1. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia dotychczasowemu Wykonawcy
dostaw zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych dostaw zgodnych z przedmiotem zaméwienia
podstawowego.

CPV 30190000-7 Rdézny sprzet i artykuty biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe

I Termin realizacji umowy

1. Termin realizacji umowy: do dnia 30 kwietnia 2019 r.

I Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania
1. 0 udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia wykonawcy.

I. Informacja na temat podstaw wykluczenia oraz zakazu powigzah osobowych lub kapitatowych

1. Zamawiajacego i Wykonawce obowigzuje zakaz powigzah osobowych lub kapitatowych, w zwiazku z powyzszym
informujemy, ze w celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie w szczegdlnosci nie moze zostac udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
przez IZ PO,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawca, ktéry jest powigzany osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym zostanie wykluczony z postepowania.

4. Ponadto Zamawiajacy z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykluczy takze:

1. wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia,

I. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu

1. W celu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu przez Wykonawce do oferty nalezy
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dotaczyd:

. Aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu - w zakresie wskazanym odpowiednio w zatacznikach do zapytania ofertowego.

. O$wiadczenie RODO
. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych z Zamawiajgcym.
. Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, w celu sprawdzenia 0s6b

upowaznionych do reprezentacji Wykonawcy - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem,

. Gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy

moze zazadad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

. Zamawiajacy moze jednokrotnie wezwac¢ w zakresie tego samego dokumentu, w terminie 5 dni, do ztozenia lub

uzupetnienia przez Wykonawce dokumentéw wskazanych w niniejszej specyfikacji.

I. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

9.

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw

. Strony w toku postepowania porozumiewajq sie na piSmie lub elektronicznie. Istotne informacje dotyczace postepowania,

adresowane do wszystkich Wykonawcéw, Zamawiajacy zamieszczat bedzie na stronie https://bip.wiazownica.com oraz
bazie konkurencyjnosci.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane droga elektroniczng uwazac sie bedzie za ztozone

w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu. Kazda ze stron - na zgdanie drugiej - niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Zasada ta nie dotyczy oswiadczen, dokumentéw i petnomocnictw sktadanych przez
Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w pkt 7.4 niniejszego zapytania ofertowego. W
przypadku podmiotédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wszelka korespondencja bedzie prowadzona
wytgcznie z Petnomocnikiem.

Termin zwigzania oferta

. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zaczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i

czytelna technika. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone w formie oryginatu, odpisu, wypisu,
wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, zaréwno indywidualnie, jak réwniez jako partner w ofercie sktadane;j

wspdlinie z innymi podmiotami. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert, ktére ztozyt
Wykonawca.

. Kompletna oferta musi zawiera¢:

1. wypetniony formularz oferty - zgodnie ze wzorem ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

dokumenty wymienione w rozdziale VII.

3. Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w
ofercie odpisu z wtasciwego rejestru.

4. oswiadczenie Wykonawcy w zakresie RODO - zgodnie ze wzorem ktdry stanowi zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego.

N

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
. Formularz oferty i wymagane zataczniki muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(e) do reprezentowania

Wykonawcy.

. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do

oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie i tresci zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym.

. Dokumenty wchodzace w skfad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych przez

Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii. Oswiadczenia sporzadzane na podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki
do niniejszego Zapytania ofertowego musza by¢ ztozone w formie oryginatu. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby, jezeli
do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgca (-e) oferte, zgodnie z trescig
dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty pethomocnictwa.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby (oséb)

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty tworzace oferte byty spiete (zszyte) i posiadaty kolejno ponumerowane strony
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10. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu
zaadresowanym na adres Zamawiajgcego i zawierajgcym oznaczenie:

Oferta na zadanie pn.: Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby jednostki realizujacej
projekt pn.: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancéw Gminy Wigzownica”.
Nie otwiera¢ przed dniem 19.04.2019 r. godz. 10*

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

I Wymagania dotyczace wadium

11.1 Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia wadium przetargowego.

I Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

12.1 Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Gminy Wigzownica ul. Warszawska 15, 37-522 Wigzownica
Pokdj nr 22 | p. (Sekretariat)
w terminie do dnia 19-04-2019 do godz. 10:00
12.2 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
Pokdj nr 25 | p. (Sala narad)
do dnia 19-04-2019 o godz. 10:15
12.3  Oferty nalezy skfada¢ osobiscie, za posrednictwem Polskiej Placéwki Operatora publicznego, lub innej firmy
kurierskiej..

1. Oferty, ktére wptyna do Zamawiajgcego za posrednictwem polskiej placowki operatora publicznego lub innej firmy
kurierskiej po wyznaczonym, w pkt. 12.1 terminie, beda zwracane niezwtocznie Wykonawcy. Oferty przestane faxem nie
beda rozpatrywane.

2. Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu na sktadanie ofert, zmieni¢/zmodyfikowa¢ oferte za pomoca pisemnego
powiadomienia Zamawiajacego.
2. Wykonawca moze wycofac oferte za pomoca pisemnego powiadomienia Zamawiajacego, przed uptywem terminu
sktadania ofert.

. Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu powinny by¢ ztozone przed uptywem terminu sktadania ofert.

4, Oferty oznaczone ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian zostang dotgczone do oferty.

w

I. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca jest zobowiagzany do podania ceny brutto za przedmiot zamdéwienia, wyrazong cyfrg i stownie. Oprécz tego
nalezy podac obowigzujgca stawke podatku VAT zgodng z ustawg 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j.t. Dz.
U z2018 poz. 2174 z pbzn. zm.).

2. Jako forme wynagrodzenia przyjeto forme ryczattowa.

3. Ogélna wartos¢ wynagrodzenia umowy moze ulec obnizeniu w przypadku rezygnacji z realizacji cze$ci zaméwienia. W
takim przypadku wartos¢ ogélna przedmiotu umowy zostanie obnizona o wartos¢ dostaw brutto dla niewykonanego
zakresu - wg cen jednostkowych podanych w ofercie.

4. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie inne koszty, ktére bedg musiaty by¢ poniesione przy wykonaniu zaméwienia,
np.: koszt dostarczenia sprzetu do siedziby Zamawiajgcego.

5. Jezeli Ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
Z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte,
informuje zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

I. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw
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oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych z niniejszego
postepowania, oraz nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:

cena oferty (brutto) - waga 100 %
1. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:

Etap |

wyliczenie punktéw dla poszczegéinych kryteriéw oceny ofert dla kryterium ,,cena”:
Punkty przyznane za kryterium ,,cena” beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

P. = (C,n/ C,) x 100 x waga kryterium

gdzie:

P. - ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie za ,cene”,

C.... - cena minimalna (z VAT) zaoferowana w postepowaniu sposréd badanych ofert,
C, - cena (z VAT) podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest obliczany.

1. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (uzyska najwieksza sume punktéw obliczanych w oparciu o ustalone
kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostane sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow.

3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszag cena lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest koszt rozumiany jako suma
kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie, zamawiajacy wybiera oferte z nizszym kosztem nabycia.

5. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

I Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. W przypadku podmiotédw (partneréw) ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zada przed
zawarciem umowy przedtozenia umowy regulujacej wspétprace podmiotdéw wystepujacych wspdlinie.
2. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni, podajgc uzasadnienie,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

1. Informacje wskazane powyzej zostang zamieszczone na stronie https://bip.wiazownica.com

2. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postepowania bedzie zawieraé: nazwe i adres wybranego wykonawcy oraz jej cene.

3. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajacy udostepnieni wnioskodawcy protokédt postepowania o udzielenie
zamédwienia, z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy, Zamawiajgcy podpisze umowe z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw, chyba, ze
zachodzi przestanka uniewaznienia postepowania.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw ktérzy brali udziat w postepowaniu.

I. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

16.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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I. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej  umowy, ogdlne warunki umowy albo
wzdér umowy, jezeli Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe na takich warunkach

1. Warunki umowy zostaty okreslone w zataczniku do specyfikacji zapytania ofertowego.
2. Wszelkie zmiany tresci umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w stosunku do tresci oferty, w szczegélnosci w zakresie:
1. poprawy jakosci lub innych parametréw charakterystycznych dla danego elementu dostawy lub zmiany technologii na
réwnowazng lub lepszg, podniesienia wydajnosci urzadzen oraz bezpieczehnstwa, w sytuacji wycofania z rynku przez
producenta lub wstrzymania, zakofczenia produkcji zaoferowanego przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia badz
jego elementdw,
2. aktualizacji rozwigzah z uwagi na postep technologiczny lub zmiany obowigzujacych przepiséw.
4. Zmiany przewidziane w umowie moga by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego oraz przez Wykonawce.
5. Warunkiem dokonania zmian w umowie jest ztozenie wniosku przez strone inicjujgca zamiane zawierajacego: opis
propozycji zmian, uzasadnienie zmian, opis wptywu zmiany na termin wykonania umowy.
6. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVIII  Pozostate informacje

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

- jest niezgodna z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego,

- jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamowienia;

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

- zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia t. j. odbiega 0 30% od Sredniej wartosci cen ztozonych
ofert.

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny;

- wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z
trescia zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie;

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

- wykonawca nie uzupetnit w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentéw

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

- nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

- jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

- wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia jest niecelowe
lub niezasadne , czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu
umowy.

1. Niezwtocznie po uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu na swojej stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy ponadto zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert, odstgpienia badZ uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych, m.in. w
przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego -
sktadajgcym oferty z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.
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4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji, w
szczegdlnosci przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Dokonang zmiane tresci specyfikacji zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowe;.

XIX Klauzula informacyjna - art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych
w  celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przystepujac do postepowania wraz z ofertg ztozyt oSwiadczenie o wypetnieniu
obowigzkéw informacyjnych okreslonych w art. 13 lub art. 14 RODO, wedtug zatgcznika do zapytania.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1,) dalej ,RODQ", informuje, ze:

3. Administratorem Panstwa danych osobowych zawartych w ofercie oraz we wszelkich innych dokumentach sktadanych w
postepowaniu jest Wéjt/Gminy Wigzownica, ul. Warszawska 15, 37-522 Wigzownica.

4. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Wigzownica jest P. Ewa Gawron, e-mail:
merit.inspektor.rodo@gmail.com

5. Panhstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego pn: ,Dostawa materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby jednostki
realizujgcej projekt pn.: ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancéw Gminy Wigzownica”

6. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 i 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U z 2018, poz. 1986 ze
zZmianami),

7. Panhstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania, zgodnie z art. 97 ust.
1 ustawy Prawo zamd@wien publicznych.

8. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Pahstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach Pzp. zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do
art. 22 RODO.

10. Kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie lub w innych dokumentach
sktadanych prze Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Paistwa dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzanych danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych
osobowych Panstwa dotyczacych, narusza przepisy RODO;

1. Zadnej osobie, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajagcemu w ofercie lub w innych dokumentach sktadanych prze
Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

publicznego nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Panhstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp. oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw,

**Wyjasnienie: Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienie korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

I. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom w toku prowadzonego postepowania
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Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniktych z realizacji niniejszej umowy jest
Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zatgczniki:

. Formularz oferty

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
. Zakres dostawy

. Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych,

. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie ROD

o uUlhs, WN -

Data sktadania ofert:
2019-04-19 10:00:00
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1. Formularz ofertowy 328.91 Kb (2]
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania 323.74 Kb (%]
3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu 323.82 Kb [x]
4, Oswiadczenie o braku powizan osobowych lub kapitatowych 327.49 Kb (2]
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