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1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) w okresie od dnia 01.01.2018 r. do 31 grudnia
2018 r. lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci zaméwienia.

1. przesyiki listowe - przesytki pocztowe z korespondencja lub druk o wadze do 2000 g (gabaryt A i B), z wytgczeniem
przesytek reklamowych:

1. listy zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane, nie bedgca przesytkami najszybszej kategorii,

2. listy zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

3. listy polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane bedace przesytkami listowymi, przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii,

4. listy polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane, bedace przesytkami listowymi, przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybsze;j
kategorii.

5. przesytka polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyitka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6. przesytka polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

2. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A

i B):

1. ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2. priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3. paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm, lub szeroko$¢ 230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

1. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia punktu nadawczego zlokalizowanego na terenie miejscowosci Wigzownica
oraz co najmniej 1 punktu awizacyjnego na terenie gminy.

2. W przypadku ich braku, wykonawca zobowigzany jest do ich utworzenia w terminie 14 dni od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Przesyiki pocztowe przygotowane do wystania beda dostarczane przez Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego
przez Wykonawce w godz. 1300-1330 natomiast dostarczenie odebranej poczty skierowanej do Zamawiajacego winno
zosta¢ dokonane codziennie w godz. 0900-0930 . Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowad
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych przez
Zamawiajgcego do godz. 1430, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu przekazania do godziny 1500.

4. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i
data w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

5. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Gminy Wigzownica.
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6. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a. dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b. dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych
sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

2. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciagu 7 dni od dnia doreczenia.

3. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie:

a. skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) - m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego
/termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja
podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /ztoZzenie skarg
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

W ramach zamdwienia zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania art. 57 par. 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

llos¢ przesytek nadawanych w tym trybie jest orientacyjna i zmienna - ok. 5 % zakresu przedmiotu zamdwienia , w
zaleznosci od czynnikéw niezaleznych od Zamawiajacego

a. skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) - zob. art. 17 ustawy
- Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke
operatora wyznaczonego/.

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe(Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) i postanowieniami umowy.

2. W tabeli ponizej zostaly wyszczegélnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci
danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosSci przesytek w ramach Swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach - rodzajach przesytek wskazanych w formularzu
cenowym pod warunkiem, ze maksymalna wartos¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych nadania u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie lub droga elektroniczna pod
wskazany numer telefonu lub adres mailowy. Zlecenia bedg przekazywane od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od godz. 8:00 do godziny 15:00.

6. Odbidr przesytek kurierskich bedzie kazdorazowo dokumentowany podpisaniem wypetnionego listu przewozowego w 2
egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego.

Znak: 1Z.271.1.25.2017 Wigzownica,12.12.2017 r.

(piecze¢ nagtdéwkowa)

Zapytanie ofertowe

o udzielenie zamoéwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
gminy Wiazownica”
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Wiazownica ul. Warszawska 15

REGON 650900364

NIP 792 20 31 567

Miejscowos¢ Wiazownica

Adres 37-522 Wiazownica 208

pow. jarostawski

Strona internetowa: www.wiazownica.com

Godziny urzedowania Poniedziatek - Pigtek 7 3°- 153%°

tel. / fax (016) 622 36 31, fax (016) 622 36 31 wew. 23
e-mail: sekretariat@wiazownica.com

Il. Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:
Od daty podpisania umowy od dnia 01.01.2018 do dnia 31.12.2018 roku.

llIl. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)
przy udzielaniu niniejszego Zaméwienia, ustawy nie stosuje sie.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z uregulowaniami wewnetrznego regulamin udzielania zamdwien publicznych o
wartosci ponizej 30 000 Euro.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (przesytki listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) w okresie od dnia 01.01.2018 r. do 31 grudnia
2018 r. lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci zamdwienia.

1. 1 przesyiki listowe - przesytki pocztowe z korespondencjg lub druk o wadze do 2000 g (gabaryt A i B), z wytgczeniem
przesytek reklamowych:

1. listy zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane, nie bedaca przesytkami najszybszej kategorii,

2. listy zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

3. listy polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane bedace przesytkami listowymi, przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii,

4. listy polecone priorytetowe - przesyfki rejestrowane, bedgce przesytkami listowymi, przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybsze;j
kategorii.

5. przesytka polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6. przesytka polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

2. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A

i B):

1. ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2. priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3. paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm, lub szeroko$¢ 230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

1. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia punktu nadawczego zlokalizowanego na terenie miejscowosci Wigzownica
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oraz co najmniej 1 punktu awizacyjnego na terenie gminy.

2. W przypadku ich braku, wykonawca zobowigzany jest do ich utworzenia w terminie 14 dni od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Przesyiki pocztowe przygotowane do wystania beda dostarczane przez Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego
przez Wykonawce w godz. 1300-1330 natomiast dostarczenie odebranej poczty skierowanej do Zamawiajgcego winno
zosta¢ dokonane codziennie w godz. 0900-0930 . Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowad
bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych przez
Zamawiajgcego do godz. 1430, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu przekazania do godziny 1500.

4. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i
datg w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych.

5. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Gminy Wigzownica.

6. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a. dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b. dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych
sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

2. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata , potwierdzenie odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

3. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie:

a. skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) - m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego
/termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja
podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /ztozenie skarg
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

W ramach zamdwienia zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania art. 57 par. 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

llos¢ przesytek nadawanych w tym trybie jest orientacyjna i zmienna - ok. 5 % zakresu przedmiotu zamdwienia , w
zaleznosci od czynnikéw niezaleznych od Zamawiajacego

a. skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyitki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) - zob. art. 17 ustawy
- Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke
operatora wyznaczonego/.

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe(Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) i postanowieniami umowy.

2. W tabeli ponizej zostaly wyszczegélnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci
danej korespondencji w skali 12 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug s szacunkowe i beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegélnych pozycjach - rodzajach przesytek wskazanych w formularzu
cenowym pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie lub droga elektroniczna pod
wskazany numer telefonu lub adres mailowy. Zlecenia bedg przekazywane od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od godz. 8:00 do godziny 15:00.

6. Odbidr przesytek kurierskich bedzie kazdorazowo dokumentowany podpisaniem wypetnionego listu przewozowego w 2
egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego.
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Kod CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe.

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac wszystkie wymienione w opisie danej
czesci pozycje - w przeciwnym przypadku, oferta zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw.

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie posiadaniem

uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

2. W zakresie potencjatu technicznego i zawodowego:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych, ze realizuje co najmniej 1 ustuge w obrocie krajowym, o wartosci nie mniejszej niz 50 tys. Zt. brutto
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty nalezycie
zrealizowane, wraz z zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

VI. Wykaz dokumentéw i oswiadczen sktadanych wraz z oferta:
Oferta musi zawierac:

1. Podpisany i wypetniony formularz ofertowy, zatacznik do zapytania ofertowego,
2. Podpisany i wypetniony formularz cenowy, zatacznik do zapytania ofertowego,

3. Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zwanym
Prezesem UKE w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) zgodnie z art.
6 ww. ustawy.
4. Wykaz wykonanych zamdwien a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych, Ze realizuje co najmniej 1 ustuge w obrocie krajowym, o wartosci nie
mniejszej niz 50 tys. zt. brutto wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi te zostaty nalezycie zrealizowane, wraz z zataczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
5. Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu punktu nadawczego zlokalizowanego na terenie
miejscowosci Wigzownica oraz co najmniej 1 punktu awizacyjnego na terenie gminy, a w przypadku ich braku, zobowigzany
jest do ich utworzenia w terminie 14 dni od daty wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkdéw udziatu w

postepowaniu.
7. Wszelkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce -osobe lub osoby uprawnione

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

VII. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:

Cena brutto 100%

Cena brutto, obliczana w ten sposéb, ze maksymalna punktacje 100 punktéw otrzymuje wykonawca, ktéry zaoferowat
najnizszg cene. Pozostali wykonawcy otrzymujg punktacje obliczong wg wzoru:

NC x 100/C

gdzie:

NC - najnizsza zaoferowana cena

C- cena oferty punktowane;j.

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane informacje, ztozona przez Wykonawce
spetniajacego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz otrzyma najwyzszg tgczna liczbe punktéw.

Jezeli nie bedzie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki
sam bilans ceny i terminu realizacji zamdéwienia, Zamawiajgcy sposréd ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a w
przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta
dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotnej.

VIIl. Sposdb przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane w nim informacje.
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2. Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ wszystkie zastosowane prowizje, narzuty oraz ubezpieczenie przesytek, jak réwniez
inne koszty, ktére sg ponoszone w zwigzku z dostarczaniem przesytek.
3. Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte do jej podpisania, o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub innych dokumentéw rejestrowych.
4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych lub wariantowych.

IX. Termin i miejsce sktadania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego

Urzad Gminy Wiazownica 37-522 Wiazownica

Pokdj nr 22 1 p. (Sekretariat)

do dnia 22-12-2017 do godz. 10:00

2.0ferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu

do wniesienia odwotania.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego

Pokéj nr 25 | p. (Sala narad)

do dnia 22-12-2017 o godz. 10:15

4. Sesja otwarcia ofert

4.1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajagcy przekaze zebranym wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4.2. Otwarcie ofert jest jawne inastgpi bezposrednio po odczytaniu ww. informacji. Po
otwarciu ofert przekazane zastang nastepujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cena, a takze inne informacje, np: termin wykonania
zamOwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

4.3. Wykonawca ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do
Zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia
ofert.

4.4. Badanie i ocena ztozonych ofert dokonana zostanie przez komisje przetargowg
w czesci  niejawnej postepowania przetargowego.

4.5. Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

4.6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie;
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

4.7. 0 wprowadzonych poprawkach zamawiajacy niezwtocznie informuje wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

X. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2. Oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3. Oferta nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlegajg ocenie.

Xl. Zmiany w umowie
1. Istnieje mozliwos$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamoéwienia uzupetniajgcego, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartos$ci zamoéwienia podstawowego okreslonej w umowie, o ile to zamdwienie polega na powtdrzeniu tego samego rodzaju
Czynnosci.
2. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic¢
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
3. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian w umowie po jej zawarciu,

pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie strony.

Zmiany te nie moga wykraczac poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawartego w

zapytaniu ofertowym.
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5. W szczegdlnosci Zamawiajacy, dopuszcza:
1)  aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane nazwy firmy,
zmiane adresu siedziby czy lokalizacji Zamawiajgcego, gdzie beda swiadczone
ustugi, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,
2)  zmiany termindw realizacji przedmiotu zamdwienia z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajacego, w szczegdlnosci w przypadku okolicznosci
wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania 0séb trzecich, ktére to przyczyny kazda ze stron musi udokumentowag,

1. zmiany terminéw realizacji przedmiotu zamdéwienia z powodu uzasadnionych

zmian w zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamdwienia proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce,
jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego,

1. zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej umowy,
1. zmniejszenia zakresu ustug wynikajgcego z biezacych potrzeb z jednoczesnym

zmniejszeniem wynagrodzenia.

XIl. Postanowienia koncowe:

1. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do
uniewaznienia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie z
Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

4 .Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja
$rodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Zataczniki:
1. Zestawienie rodzajow przesytek pocztowych oraz kurierskich i ich szacunkowych

ilosci do 31.12.2018 r.
. Formularz ofertowy
. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia,
. Wykaz wykonanych ustug,
. Oswiadczenie Wykonawcy

U~ WN

Data sktadania ofert:
2017-12-22 10:00:00
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