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1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na biezgce potrzeby Urzedu Gminy
Wigzownica.

2. Szczegdtowy zakres dostaw zostat okreslony w zat. do zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamdéwienia bedzie dostarczany sukcesywnie na podstawie kolejnych zlecen Zamawiajgcego, w ktérych
bedzie okreslony zakres biezacych dostaw.
4. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zaméwienia bedzie realizowany do wyczerpania $rodkéw finansowych
zabezpieczonych w budzecie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu dostaw ze wzgledu na zmniejszone zapotrzebowanie.

Znak: 1Z.271.1.24.2017 Wigzownica, 12.12.2017 r.

(piecze¢ nagtéwkowa)
Zapytanie ofertowe

Dostawa materiatéw biurowych na biezace potrzeby Urzedy Gminy Wiazownica.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Wigzownica ul. Warszawska 15

REGON 650900364

NIP 792 20 31 567

Miejscowosc Wigzownica

Adres 37-522 Wigzownica

pow. jarostawski

Strona internetowa: www.wiazownica.com

Godziny urzedowania Poniedziatek - Pigtek 7 3°- 15%°

tel. / fax (016) 622 36 31, fax (016) 622 36 31 wew. 23
e-mail: sekretariat@wiazownica.com

Il. Termin wykonania (zakonczenia) dostawy:
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w nastepujgcych terminach: sukcesywnie od dnia 01.01.2018 r. do dnia
31.12.2018 .

IIl. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) przy
udzielaniu niniejszego Zamdwienia, ustawy nie stosuje sie.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z uregulowaniami wewnetrznego regulamin udzielania zaméwien publicznych o
wartosci ponizej 30 000 Euro.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego oraz na tablicy ogtoszen urzedu.

IV. Opis przedmiotu zamodwienia oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na biezgce potrzeby Urzedu Gminy
Wigzownica.

2. Szczegdtowy zakres dostaw zostat okreslony w zat. do zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamdéwienia bedzie dostarczany sukcesywnie na podstawie kolejnych zlecen Zamawiajgcego, w ktérych
bedzie okreslony zakres biezacych dostaw.

4. Zamawiajacy informuje, ze przedmiot zaméwienia bedzie realizowany do wyczerpania $rodkéw finansowych
zabezpieczonych w budzecie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu dostaw ze wzgledu na zmniejszone zapotrzebowanie.
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V. Warunki udziatu w postepowaniu.
0 udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy,
2. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.1 Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

2.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajgcy nie stawia szczegbétowego warunku w tym zakresie.

2.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowej (doswiadczenie)

1) warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 1 dostawe
odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia, o wartosci co najmniej 10 000 zt. (wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, z zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych, ze dostawy zostaty wykonane nalezycie),

W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego wykonano ustugi wskazane w wykazie, wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania tych dowoddéw.

Przez jedna robote budowlang Zamawiajgcy rozumie wykonanie roboty w ramach jednej umowy.

3. Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie przedtozonych przez Wykonawce oswiadczen i dokumentéw.
4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w
odniesieniu do zaméwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej,
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nim stosunkéw.

5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajacemu, Ze realizujac
zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

6. Z tresci zobowigzania podmiotu trzeciego powinno wynika¢ miedzy innymi:

- jaki podmiot (nazwa i adres) oddaje swoje zasoby wykonawcy sktadajacemu oferte,

- nazwa zamowienie, do realizacji ktérego beda udostepniane zasoby podmiotu trzeciego,

. zakres udostepnianych zasobéw ( zdolnosci technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw),

- sposéb wykorzystania zasobow przez wykonawce przy wykonywaniu zamoéwienia (np., podwykonawstwo, doradztwo itp.).

- stosunku prawnego, na podstawie ktérego podmiot trzeci udostepnia wykonawcy zasoby (umowa cywilno - prawna,
umowa o wspétpracy itp.),

- na jaki okres zostaty udostepnione zasoby podmiotu trzeciego.

VI. Wykaz dokumentéw i oswiadczen sktadanych wraz z oferta:

=

. formularz ofertowy,

. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

. oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

. wykaz wykonanych zaméwien,

. kosztorys ofertowy w formie uproszczonej,

. pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
zamowienia w oryginale ( jezeli dotyczy)

8. pethomocnictwo jezeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika z dokumentéw rejestrowych (jezeli dotyczy),

N

Wszystkie wymienione powyzej dokumenty, za wyjatkiem pkt. 2 i 5 nalezy ztozy¢ w oryginale.

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang faczng iloscig punktdw w przyjetych kryteriach oceny ofert, a oferta, ktéra
otrzyma najwiekszg, faczng ilos¢ punktdéw zostanie uznana za najkorzystniejszg. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z uzyskana taczng iloscig punktéw.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane informacje, ztozona przez Wykonawce
spetniajacego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz otrzyma najwyzsza tagczna liczbe punktéw.

Jezeli nie bedzie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki
sam bilans ceny i terminu realizacji zamoéwienia, Zamawiajacy sposrdd ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a w
przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta
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dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;.
Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w kosztorysie ofertowym winny by¢ ustalone jako niezmienne i
jednoznaczne. Ceny te nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamdwienia i nie beda podlegaty waloryzacji.

VII. Kryteria oceny ofert

1. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w postepowaniu kryteria oceny ofert przedstawione w tabeli:

Nazwa Waga i liczba

kryterium punktéw Sposdb oceny Wzér
Matematyczny ...

Cena 100% = 100 Najnizsza cena ofertowa 100

(Kc) pkt Punktacja przyznana w spos6b

p cena oferty badanej
okreslony wskazanym wzorem.

1. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade oceny ofert,
ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdw przedstawionych przez Wykonawcéw w zakresie
kazdego kryterium.

2. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone
kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktdw. Realizacja zamdwienia ostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw.

VIIl. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zafacznika nr 1 - formularz oferty do niniejszego zapytania
ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy/6w.

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowad wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko jedna cena.

4. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sporzadzone w
jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci musza by¢
parafowane przez osobe uprawniona do reprezentacji wykonawcy.

7. Rozliczenie finansowe za wykonane roboty nastepowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub rachunku w
ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku przez Wykonawce, na
podstawie protokotu odbioru podpisanego przez Wykonawcga i zamawiajgcego.

8. Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie z uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

9. Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zmodyfikowaé
tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy
otrzymali zapytanie ofertowe lub zgtosili sie do zamawiajgcego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.
10. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie
odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego lub uniewazni¢ postepowania bez podania przyczyn.

11. Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta musi by¢ ztozona w trwale zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres zamawiajgcego z napisem na kopercie:
»Dostawa materiatéw biurowych na biezace potrzeby Urzedu Gminy Wiazownica”

IX. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego
Urzad Gminy Wiazownica ul. Warszawska 15, 37-522 Wiazownica
Pokdj nr 22 | p. (Sekretariat)
do dnia 20-12-2017 do godz. 10:00

2. Oferty ztozone po terminie bedag zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu
do wniesienia odwotania.
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3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego
Pokdj nr 25 | p. (Sala narad)
do dnia 20-12-2017 o godz. 10:15

4. Sesja otwarcia ofert
4.1. Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujace informacje:  nazwa i siedziba wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cene, a takze inne informacje, np: termin wykonania zaméwienia, warunki ptatnosci.
4.2. Wykonawca ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystgpi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o przestanie
informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia ofert.
4.3.  Badanie i ocena ztozonych ofert dokonana zostanie przez komisje przetargowg w czesci  niejawnej postepowania
przetargowego.
4.4. Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych przez nich ofert.
4.5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie;
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

4.6. O wprowadzonych poprawkach zamawiajgcy niezwtocznie informuje wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

X. Zmiany w umowie
1. Wszelkie zmiany zawartej umowy winny dla swojej waznosci dokonywane by¢ w formie pisemne;.

XI. Postanowienia koncowe:

1. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do uniewaznienia postepowania bez
wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej.

4. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

5. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na stronie internetowej
zamawiajgcego, zas wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia,
3. Przedmiar rob6t

4. Wykaz wykonanych zaméwien

5. Wzér zobowigzania podmiotu trzeciego.

Wdjt Gminy Wiazownica
Marian Jerzy Ryznar
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Data sktadania ofert:
2017-12-20 10:00:00

Przetarg zostat rozstrzygniety (archiwum)

Publikujacy Jozef Osowski 2017-12-12 07:45:00
Modyfikowat(a) Jézef Osowski 2017-12-28 07:48:12
Zataczniki >>>
[Pliki: ||
|Lp. ” Nazwa ” Rozmiar || Typ |
1. Zapytanie ofertowe 80.50 Kb (]
2. Oswiadczenie - podstawy wykluczenia 22.43 Kb [x]
3. Oswiadczenie - warunki udziatu w postepowaniu 20.61 Kb (]
4, Formularz oferty 17.63 Kb [x]
5. Projekt umowy 58.00 Kb (]
6. Wykaz wykonanych zaméwien 13.90 Kb [x]
7. Zakres dostawy 34.76 Kb (2]
8. Informacja z sesji otwarcia ofert 157.36 Kb [x]
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