ZARZADZENIE NR 19/07
Wéjta Gminy Wiazownica z dnia 12 kwietnia 2007 r.
wydane na podstawie regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy Wiazownica, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 11/2007
z dnia 27 lutego 2007 r.

w sprawie: wykazu os6b upowaznionych
oraz zobowiazanych do podpisywania dowodow ksiggowych

w Urzedzie Gminy Wiazownica.
g1.
1. Pod klauzula ,Zatwierdzono do zaplaty" upowaznieni do podpisu sa:
1/ Wajt / kierownik jednostki/ Marian Jerzy Ryznar
]
.'.‘I-J=!'I.||~ |.' ' .
fwzor podpisu/f 1,
2/ Skarbnik Gminy ) | Stanistawa Czyz
.
jwzér pndpisll.;f .

2. Osoby upowaznione do podpisywania dowodéw ksiegowych w czasie
nieobecnoéci lub w zastepstwie wyzej wymienionych osdb:

1/ za kierownika jednostki
Zastepca Wajta Alicja Fedor
SBECR.CERRR)
Jwzor podpisu
2/ za skarbnika gminy Malgorzata Karakuta

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe]

Osoby wymienione w §1 dokonuja zatwierdzenia do zaplaty dowodow ksiegowych juz
sprawdzonych przez wyznaczonych pracownikéw ksiegowosci pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz pod wzgledem merytorycznym przez pracownikdw zajmujacych sie
wlasciwymi rzeczowo sprawami.

§2.

Do sprawdzania dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
/ poza listami piac i listami innych wyplat, ktdre sprawdzaja osoby sporzadzajace/
zobowigzana jest:



Inspektor ds. gospodarki materialowej i ksiegowosci Urszula Chudzik
fwzor podpisu/

lub

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej : Matgorzata Karakuta

Wymogi formalne dowodow ksiegowych i rachunkow okreslaja odrebne przepisy /ustawa o
rachunkowosci, przepisy wykonawcze do ustawy Ordynacja podatkowa/.

§3.

Do sprawdzania oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych ( faktur i rachunkow z

zatacznikami) pod wzgledem merytorycznym tj. co do istoty, tresci, sedna sprawy
oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami obowiazani sa:

1/ w sprawach dotyczacych prowadzonych przez Gmine inwestycji, modernizacji i
remontdw majatku komunalnego, przygotowywanych projektow technicznych,
sporzadzanych opracowan geodezyjnych pod przyszie zadania inwestycyijne,
spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych, cmentarzy |
mogit wojennych oraz innych spraw nie wymienionych, a ujetych w
szczegotowym zakresie czynnosd | poleceniach stuzbowych;

Inspektor d/s inwestycji | zamdwien publiczny Jozef Osowski

r‘_,-f"
fwzor
2/  w sprawach dotyczacych prowadzonych p&ez Gmine inwestycji

infrastrukturalnych w zakresie sieci wodociagowych i kanalizacyjnych, wydawania
decyzji o warunkach zabudowy, modernizacji i remontdw majatku komunalnego,
przygotowywanych projektéw technicznych, inwentaryzacji budowlanej oraz
innych spraw nie wymienionych, a ujetych w szczegolowym zakresie czynnosci |

poleceniach stuzbowych;
- Inspektor d/s budownictwa i inwestycji Marek Kosior
e -7 ;lr i
Nl e AT
Jwzor podpisu/

3/ w sprawach dotyczacych gospodarki lesnej w lasach stanowigcych mienie
komunalne Gminy, ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej, ochrony waéd,
melioracji wodnych, ochrony przeciwpowodziowej, utrzymania czystosci |
porzadku na terenie gminy, selektywnej zbiorki odpaddw oraz innych nie
wymienionych, a ujetych w szczegbtowym zakresie czynnosci | poleceniach
stuzbowych;

Inspektor ds. rolnictwa, lesnictwa i ochrony Srodowiska Maria Brodowicz

. ,'\..-‘,:'r\.-d.i’.‘--.'.l |1
Jwzor podpisuf



4/

w sprawach zwigzanych z budowa | remontem drdg, mostow, przepraw
promowych, przystankdw PKS i MZK, oswietlenia drogowego, informatyzacji
Urzedu Gminy, administrowania sieci komputerowej, wprowadzaniem materialow
do BIP-u oraz w sprawach nie wymienionych, a zawartych w szczegdlowym
zakresie czynnosdi i poleceniach stuzbowych;

Kierownik referatu geodezji, budownictwa, }
rolnictwa, lesnictwa | ochrony srodowiska Artur Zolyniak

------------------------------

fwzér podpisu/

5/ w sprawach zwiazanych z wymiarem podatku od srodkdw transportowych,

6/

7/

8/

udzielaniem ulg w podatkach i optatach lokalnych przez organ podatkowy,
éciaganiem naleznosci w podatku od srodkdw transportowych, przygotowaniem
projektow decyzji | prowadzenia postepowania w sprawach podatkowych,
przygotowaniem deklaracji dotyczacych podatku VAT, podpisywania oswiadczen i
wystawiania faktur VAT, realizacji zadan statutowych solectw | innych sprawach
zawartych w zakresie czynnosci.

Inspektor ds. podatkow i jednostek p

-

iczych Teresa Chmielecka

r podpisu/

w zakresie spraw zwiazanych z prowadzeniem urzedu stanu cywilnego, akt
stanu cywilnego, spraw konsularnych, wpiséw do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, spraw wojskowych, nadzorem | koordynacja biezace]j pracy szkot
oraz innych okreslonych w szczegdtowym zakresie czynnosci i poleceniach
stuzbowych;

Kierownik referatu organizacyjnego, oswiaty, kultury,
sportu | spraw obywatelskich
Kierownik USC f Halina Pociecha

w sprawach zwiazanych z ewidencja ludnosci, wydawaniem dowodow
osobistych, obstugi techniczno-organizacyjnej komisji przeciwdziatania
alkoholizmowi, realizacji gminnego programu profilaktyki i przeciwdziatania
alkoholizmowi, wydawania zezwoleni na handel alkoholem, zbidrek publicznych,
zezwolen na zgromadzenia oraz innych spraw okreslonych w szczegotowym
zakresie czynnosci i poleceniach stuzbowych;

Inspektor ds. ewidencji ludnosci | dokumentdw tozsamosci Lidia Frendo

w sprawach zwigzanych z prowadzeniem akt pracowniczych,
a w szczegolnosc: wynagradzania za prace, emerytalno-rentowych,
odznaczen, odznak, wyrdZnien, nagrod pracowniczych, praktyk studenckich i



uczniowskich, doksztakcania pracownikow, spraw socjalno-bytowych,
przestrzegania przepisow BHP i p. pozZ, w sprawach zwiazanych z
zapewnieniem wiasciwego funkcjonowania rady gminy, komisji, w tym:
obstugi organizacyjno-technicznej | merytorycznej sesji rady, posiedzen
komisji, przesylaniem stosownych uchwat do organdw nadzoru,
wykonywaniem zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wybordw; Prezydenta
RP, postow na Sejm, Senatordw, radnych, organdw samorzadu mieszkancaw,
przeprowadzaniem konsultacji spotecznych i referendéw oraz innych spraw nie
wymienionych, a okreslonych w szczegdtowym zakresie czynnosdi i
poleceniach stuzbowych;

Inspektor ds. kadr i obslugi rady

---------------------------

9/ w sprawach prowadzenia archiwum zakladowego

Inspektor ds. ksiegowosci podatkowe] Maria Mazur

N 4 e
/wzor podpisu/

10/ w sprawach obstugi diugu publicznego;

Skarbnik Gmi i 5
nik Gminy @ | Stanistawa Czyz

Jwzdr podpisu/

11/ w sprawach zwigzanych z poborem podatkow i opfat lokalnych, Scigganiem
zalegtosci w podatkach i optatach, rozliczania inkasentow /soltysdw/, wyptat
naleznej prowizji za inkaso, oplaty egzekucyjnej w miejscowosciach okreslonych
w szczegotowym zakresie czynnosd | poleceniach stuzbowych; wydawaniem
zaswiadcze w zakresie podatkdw, uzgadniania zapisow z ksiegowoscia
budzetowg oraz w innych sprawach nie wymienionych a okreslonych w
szczegolowym zakresie czynnosd | poleceniach stuzbowych;

Inspektor ds. ksiegowosd podatkowej Grazyna Skrzypek
m% """

oraz

Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej Maria Mazur
.
Jwzor podpisu/

12/ w sprawach zwigzanych z przygotowaniem wymiaru podatku rolnego,
lesnego, podatku od nieruchomosdi lub tacznego zobowigzania pienieznego oraz
ulg podatkowych w miejscowosciach okreslonych w szczegotowym zakresie
czynnosci oraz poleceniach stuzbowych; wynagrodzenia za doreczanie nakazdw
platniczych i pism zwigzanych z postepowaniem podatkowym, zwrotu podatku



akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego, wydawania zaswiadczen w
zakresie podatkdw oraz innych spraw okreslonych w szczegotowym zakresie
czynnosci | poleceniach stuzbowych;

Inspektor ds. wymiaru podatku " Elzbieta Brzuchacz
_________ Ly
fwz6r-podpisu/
oraz
Inspektor ds. wymiaru podatku Ap w Grazyna Socha
u,?‘}a.;ratg
wzer podpisu/

13/ w sprawach list placy, zasitkow ZUS, zaswiadczen o zatrudnieniu

wynagrodzeniach, wszystkich spraw zwigzanych z potracaniem i odprowadzaniem
podatku dochodowego od os6b fizycznych, PEFRON oraz innych spraw nie
wymienionych, a okreslonych w szczegotowym zakresie czynnosdi.

Inspektor Urszula Chudzik

...... A

fwzor podpisu/

14/ w sprawach geodezyjnej ewidencji gruntéw komunalnych, komunalizacji

mienia , regulowania stanu prawnego gruntdw komunalnych, wydawania decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, zatwierdzania projektéw
podziatu nieruchomosci, prowadzenia scalef | wymiany gruntdw, dokonywania
odbioru prac geodezyjno-kartograficznych, uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, koordynacji spraw zwigzanych z opracowaniem plandw
zagospodarowania przestrzennego oraz innych nie wymienionych, a okreslonych
w szczegotowym zakresie czynnosci.

Inspektor ds. geodezji i gospodarki mlenien] komunalnym Edward Broda

............................

Jwazor podpisuf e

15/ w sprawach zwigzanych z wykonywaniem zadah wiasnych i zleconych w zakresie

16/

opieki spotecznej oraz dziatalnoscig Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej a w
szczegolnosci przyznawania i wyplacania zasitkdw z pomocy spotecznej,
ubezpieczen spotecznych Swiadczeniobiorcow, dokonywania rozliczen ZUS,
wyposazania osrodka w niezbedny sprzet | materialy biurowe oraz innych spraw
okreslonych w szczegblowym zakresie czynnosci i poleceniach stuzbowych.

Kierownik GOPS Maria Tabin - Matusz

fwz ; podplsw

w sprawach zwigzanych z zakupem materiatdw biurowych, kancelaryjnych,
wydawnictw, ksiazek, prenumeraty czasopism i dziennikow urzedowych,
rozliczania paliwa do samochodu stuzbowego oraz innych spraw nie



wymienionych, a okreslonych w szczegétowym zakresie czynnosdi.

Referent Jolanta Pukalska
" wabt podpisy
17/ w sprawach zwigzanych z OSP, obrong cywilng
Inspektor ds. obrony }cmllnej i p. sz Roman Kisata
i Aoz e
/wzor podpisu/

18/ w sprawach administrowania Urzedu Gminy, wyposazania urzedu a takze
pozostatych nie objetych szczegblowymi zakresami czynnosci pracownikow
merytorycznych wynikajacych z przepiséw prawa i uchwat organdéw gminy lub

polecenia stuzbowego.
Sekretarz Gminy / X / K ’/ I Blazej Piliszko
iy
g4,
Traci moc Zarzadzenie nr 11/02 z dnia 30 grudnia 2002 r.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



