Zarzadzenie nr 131/2013
Wdjta Gminy Wigzownica
Z dnia 5 listopada 2013r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Wigzownica

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 594 ) w zwigzku z art.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U z 2013r., poz. 330) oraz stosownie do postanowieri instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 68/2011 z dnia 16 wrzeénia 2011r.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Urzedzie Gminy Wigzownica
przez komisje inwetaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
a) Przewodniczacy- Barbara Socha
b) Cztonek- Elzbieta Brzuchacz
c) Cztonek — Grazyna Skrzypek

W terminie od dnia 10 grudnia 2013r. do dnia 10 stycznia 2014r.
§2.
Inwentaryzacjg obja¢ nalezy nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:
- $rodki trwate, za wyjgtkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i
gruntéw,
- pozostate Srodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- obce $rodki trwate bedace wtasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),

2. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami

w raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
3. wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

- naleznodci, za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,



- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

Wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,

4. w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach rachunkowych:
- $rodki trwate w budowie,

- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture, lokale
mieszkalne),

- grunty,

- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

- naleznosci i zobowigzania dotyczace os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- pozostate aktywa i pasywa niepodlegajacych spisowi z natury i potwierdzeniu sald,

5. w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji
pozaksiegowej:

- druki Scistego zarachowania,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw.
§3.

1. Powotujg trzy zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:

l Srodki trwate oraz pozostate érodki trwate znajdujagce sie w pomieszczeniach
budynku Urzedu Gminy, samochody stuzbowe, materialy ( m.in. paliwa w
samochodach stuzbowych, kasa (w zakresie srodkéw pienieznych w kasie, czekéw,
weksli obcych, depozytéw), obce $rodki trwate (bedace wtasnoécig innych jednostek),
gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw oraz druki Scistego zarachowania (KP-103, KP, KW, kwity
wywozowe, karty drogowe, arkusze spisu z natury)”

1. Matgorzata Karakuta- przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Alicja Ktak- cztonek zespotu spisowego,
3. Elzbieta Farfat- cztonek zespotu spisowego.

Il. Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwale i materiaty (paliwa) znajdujace sie w
remizach OSP:

1. Roman Kisata- Przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Anna Wilk- cztonek zespotu spisowego,
3. Teresa Adamiec- cztonek zespotu spisowego.



Il Srodki trwate oraz pozostate érodki trwate i materialy znajdujace sie w $wietlicach
wiejskich na terenie sotectw (z wytaczeniem o$rodkéw zdrowia), drewno w lasach
komunalnych:

1. Maria Brodowicz- przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Marek Kosior- cztonek zespotu spisowego,
3. Bozena Golba- cztonek zespotu spisowego.
2. Powotuje trzy zespoly spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzacji
nastepujgcych sktadnikéw:
. Grunty:
1. lwona Kowal- przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Maria Mazur- czfonek zespotu spisowego.
. Srodki trwate w budowie:
1. Matgorzata Grzes- przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Jézef Osowski- cztonek zespotu spisowego.
. Wartosci niematerialne i prawne:
1. Maria Mazur- przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Jolanta Bujar- czionek zespotu spisowego.

3.Zobowiazuje pracownikéw prowadzacych ewidencje ksiggowa do przeprowadzenia droga
potwierdzenia sald naleznosci, za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych:

a) z tytutu czynszu najmu, czynszu dzierzawnego, odptatnosci za media (gaz, woda, prad)- pracownika
ds. podatkdéw i jednostek pomocniczych,

b) pozostatych naleznosci- pracownika ds. ksiggowosci budzetowe;j.

4. zobowigzuje pracownikéw ds. ksiggowosci budzetowej i pozabudzetowej- zgodnie z zakresem ich
obowigzkéw- do weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w zakresie wszystkich aktywéw i pasywoéw
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2013r.

§4.
Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzadzenia szczegétowego harmonogramu inwentaryzacji, w szczegdlnoséci: ustalenia terminéw
rozpoczecia i zakoriczenia prac inwentaryzacyjnych w poszczegélnych obszarach;

- pobrania arkuszy spisowych w referacie budzetu i finanséw;
- przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespotéw spisowych,

- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu-
rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych sporzadzonych
dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.



§5.
Jednoczesnie zobowigzuje komisje do:
- sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i finanséw w terminie
pigciu dni po zakoriczeniu spisu, nie pézniej niz do 15 stycznia 2014r. z uwagi na ustawowy termin
rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych.

§6.

Cztonkdw komisji oraz zespotéw spisowych czynie¢ odpowiedzialnymi za wiaéciwe i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Urzad Grunty 31.12. | Kowal 10.12.13 | 10.01. | 13.01. | 13.01.| 13.01 14.01. 15.01.
Gminy- 2013 | Iwona - 2014 2014 2014 | 2014 2014 2014
metoda 10.01.14
weryfikacji
Urzad Gminy | Srodki trwate 31.12. | Broda 10.12.13 | 10.01. | 13.01. | 13.01. | 13.01 14.01. 15.01.
- metoda w budowie 2013 | Matgorzata - 2014 2014 2014 . 2014 2014
weryfikacji 10.01. 2014
2014
Urzad Gminy | Wartosci 31.12. | Mazur 10.12,13 | 1001, | 13.01. | 13.01, | 13.01 14.01. 15.01.
-metoda niematerialne 2013 | Maria - 10.01. 2014 2014 2014 . 2014 2014
weryfikacji i prawne 2014 2014
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